R B

03.07.2024 - IHK zu Dusseldorf

Prifungskoordination - Erstausbildung (m/w/d)
Vollzeit
@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ] Wochenstunden: 39,5 Stunden

=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 19.08.2024

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Dusseldorf

Bewerben Sie sich unter:
https://ink-jobs.dvinci-easy.com/de/jobs/10156/prufungskoordination-erstausbildung-mwd-vollz

Die IHK Dusseldorf ist die Selbstverwaltung der regionalen Wirtschaft im Raum Duisseldorf, die sowohl politische
Interessenvertretung und Dienstleistungen fir rund 95.000 Unternehmen verantwortet als auch hoheitliche
Aufgaben im Auftrage des Staates umsetzt.

Fur das Kompetenzfeld "Berufshildung und Prifungen” suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt eine
qualifizierte und einsatzfreudige

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Bist du der Organisationsprofi, den wir suchen?

Dann bist du bei uns genau richtig! Wir sind ein engagiertes Team, das Ausbildungspriifungen wie am Schnirchen
durchzieht. Wenn du Spal3 daran hast, die Faden in der Hand zu halten und fiir einen reibungslosen Ablauf von
offentlich-rechtlichen Prifungen zu sorgen, dann bist du bei uns genau richtig! Was dich erwartet: Du bist der/die
Held/in hinter den Kulissen und planst, organisierst und managst unsere gewerblich-technischen
Ausbildungsprifungen. Von der Prifungseinladung bis zur Disposition der Prifungsraume und Prifungsaufgaben -
du behéltst den Uberblick! Du berétst Auszubildende und Interessenten zu allen Priifungsfragen rund um unsere
gewerblich-technischen Berufe - von der Zulassung bis zum Widerspruch Zeugnisse, Bescheinigungen und
Gebuhrenbescheide? Kein Problem fur dich! Du erstellst und versendest sie im Handumdrehen und behéltst dabei
immer den Blick furs Detail. Du bist ein starker/ starke Kommunikator/in und pflegst die Beziehungen zu
Prufungsausschiissen, Kooperationspartnern und Bildungstragern. Mit deinem Charme und deiner Kompetenz
begeisterst du sie fiir unsere gemeinsamen Ziele.
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Was sollten Sie mitbringen?

Kaufméannische Ausbildung und erste Berufserfahrung, am besten im Prifungswesen oder der Aus- und
Weiterbildung Serviceorientiert, kommunikativ und ein Organisationstalent - auch unter Zeitdruck Teamplayer mit
Freude an selbststandiger, eigenverantwortlicher Arbeit Sicher im Umgang mit digitalen Tools und offen fiir neue
Lésungen

Bereit fur dein Prifungsabenteuer? Dann schick uns deine Bewerbung mit Angabe des friihestméglichen
Eintrittstermins bis zum 31.08.2024. Und keine Sorge, wir machen es dir leicht - nutze einfach unser
Bewerber-Portal, um deine Unterlagen einzureichen. Wir freuen uns auf dich und dein Talent! Bei gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach SGB IX berlcksichtigt.
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