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23.11.2020 - IHK für die Pfalz

kfm. Mitarbeiter (m/w/d) im Geschäftsbereich
International

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 15.12.2020

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.03.2021  Einsatzorte: Ludwigshafen

Bewerben Sie sich unter:

https://www.pfalz.ihk24.de/servicemarken/ueber-uns/stellenausschreibungen-1269140

Wir sind moderner und flexibler Partner unserer Unternehmen! Vom Kleingewerbe bis zum Großkonzern vertritt die
IHK Pfalz das Gesamtinteresse ihrer 79.000 Mitgliedsunternehmen gegenüber Politik und Verwaltung. Zusammen
mit unserem Ehrenamt unterstützen unsere rund 170 Mitarbeiter/- innen kompetent und zuverlässig die Wirtschaft
in der Pfalz. Machen Sie mit?

Wir suchen zum 1. März 2021 im Geschäftsbereich International einen kfm. Mitarbeiter (m/w/d), Standort
Ludwigshafen, in Vollzeit ( 40 Stunden/ Woche). Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet. Wir sind an einer
langfristigen Zusammenarbeit interessiert.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen
Vor- und Nachbereitung von Seminaren und Webinaren
Betreuung von Arbeitskreisen
Erstauskünfte für Kunden vor Ort und am Telefon
Pflege der Veranstaltungsdatenbank
Pflege des Internetauftritts
Assistenztätigkeiten
Punktuelle Vertretung im Bescheinigungswesen
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Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kfm. Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Gutes Auftreten und eine hohe Serviceorientierung
Gespür beim Umgang mit Kunden
Sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise
Zeitliche Flexibilität
Affinität für digitale Prozesse von Vorteil

Was bieten wir Ihnen?

Flexible Arbeitszeiten – Gleitzeit von 7 bis 20 Uhr
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Kontakt zu international agierenden Unternehmen
Persönliche und berufliche Entwicklung durch regelmäßige Weiterbildungen und Angebote im Bereich des
betrieblichen Gesundheitsmanagements
Zentrale Lage in der Innenstadt von Ludwigshafen
Jobticket und/oder Parkplatz
Vermögenswirksame Leistungen
Betriebliche Altersversorge nach Entfristung der Stelle
Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzeswerden
beachtet.

Wir freuen uns aufIhre Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und
IhrenGehaltsvorstellungen online über unser Bewerbungsportal 

 bis spätestenshttps://www.pfalz.ihk24.de/servicemarken/ueber-uns/stellenausschreibungen-1269140 15.
Dezember 2020.
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