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02.07.2021 - IHK Ulm

Mitarbeiter in der Weiterbildung (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40,00 Stunden

 Bewerbungsfrist: 31.07.2021

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Ulm

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.ulm.ihk.de/Mitarbeiter-in-der-Weiterbildung-mwd-de-j66.html

Die IHK Ulm ist eine Selbstverwaltungseinrichtung der regionalen Wirtschaft in den Landkreisen Alb-Donau und
Biberach sowie im Stadtkreis Ulm. Wir sind erster Ansprechpartner in allen Wirtschaftsfragen. Im Bereich der
beruflichen Weiterbildung führt die IHK Ulm jährlich über 400 Seminare und Lehrgänge zur beruflichen
Weiterbildung durch und zählt damit zu den führenden Weiterbildungsanbietern in der Region.

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin einen Mitarbeiter (m/w/d) in der Weiterbildung in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Planung, Organisation und Durchführung von Tagesseminaren, bundeseinheitlichen IHK-Zertifikatskursen
sowie von Lehrgängen, die aufhoheitliche Fortbildungsprüfungen vorbereiten
Administration und Betreuung der Teilnehmenden
Auswahl, Disponierung und Begleitung der Dozierenden
Entwicklung neuer und Anpassung bestehender Weiterbildungsangebote
Planung und Organisation hoheitlicher Fortbildungsprüfungen
Koordinierung der Prüfungsausschüsse und Prüfungsaufsichten
Moderation der Prüfungsausschusssitzungen
Erstellung der Gebührenbescheide und Prüferentschädigungen

Was sollten Sie mitbringen?

Ausbildung und/oder Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich
Organisationstalent, sicheres Auftreten und Engagement
Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
Medienkompetenz, Teamfähigkeit und Sozialkompetenz
Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme
Erfahrungen in der beruflichen Aus- und Weiterbildung sind von Vorteil
Führerschein Klasse B
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Was bieten wir Ihnen?

Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, die Freiräume bietet und Eigenverantwortung betont
Ein attraktives Arbeitsumfeld mit engagierten Kolleginnen und Kollegen
Ein flexibles Arbeitszeitmodell
Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten
Zuschüsse für den ÖPNV und Essenszuschuss
Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements und zahlreiche Mitarbeiterevents

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung über unser  bis spätestens 31. Juli 2021.Jobportal

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte Martina Doleghs unter 0731 / 173 194 oder doleghs@ulm.ihk.de.

Lernen Sie uns kennen: karriere.ulm.ihk.de
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