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21.10.2021 - IHK Luneburg-Wolfsburg

Persdnliche*r Referent*in (w/m/x)
Hauptgeschaftsfihrung
@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit ] Wochenstunden: 40 Stunden

=l Befristet: Ja &I Bewerbungsfrist: 15.11.2021

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Lineburg

Bewerben Sie sich unter:

karriere@ihklw.de

Sie sind an wirtschaftlichen und gesellschaftspolitischen Themen interessiert? Die Arbeit an der Schnittstelle von
Politik und Wirtschaft reizt Sie? Dann sind Sie bei uns richtig! Denn ab sofort suchen wir, zunachst auf zwei Jahre
befristet, in Teilzeit oder Vollzeit (30-40 Std./Woche) eine*n persdnlichen Referenten (w/m/x) fir den Prasidenten
und den Hauptgeschéaftsfuhrer fir unsere Hauptgeschéftsstelle in Lineburg.

Die IHK Liineburg-Wolfsburg biindelt die Interessen von 70.000 Unternehmen von Harburg bis Wolfsburg, berat zu
Themen des Betriebsalltags und bildet Mitarbeitende aus und weiter. Rund 140 Beschéftigte und Auszubildende
arbeiten gemeinsam mit tiber 2.500 ehrenamtlich Engagierten fiir die Zukunft unserer Region.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Unterstltzung des Prasidenten und des Hauptgeschéftsfiihrers in allen Fragen der IHK-Arbeit sowie auf
Ebene der IHK Niedersachsen

® Erarbeitung von Analysen und Stellungnahmen sowie Recherchen zu wirtschaftlichen und politischen
Themen

® |nhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen sowie Protokollfiihrung

® Ansprechpartner*in des Ehrenamtes (insbesondere Prasidium und Vollversammlung)

® Erstellen von Reden, Prasentationen und Analysen

¢ Koordinierung von und Mitarbeit in bereichstibergreifenden und strategischen Projekten
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Was sollten Sie mitbringen?

® Sie verfugen Uber ein abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Hochschulstudium oder tber eine
vergleichbare akademische Qualifikation.

® Ein ausgepragtes Interesse an wirtschafts- und gesellschaftspolitischen Themen ist unabdingbar.

® Sehr gutes sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen setzen wir voraus.

® Sie passen zu uns, wenn Sie auch in sehr lebhaften Phasen gelassen und engagiert im Team arbeiten,
kommunikationsstark sind und gerne selbststandig und serviceorientiert agieren.

Was bhieten wir lhnen?

® Flexible Arbeitszeitregelungen und die Moglichkeit auch mobil/im Homeoffice zu arbeiten

® Faire Vergitung und freiwillige Sozialleistungen (Altersvorsorge, Gesundheitsangebote, employee
assistance program, Kinderbetreuungskostenzuschuss, Eltern-Kind-Buro), gleichzeitig die Sicherheit und
Vorteile eines 6ffentlichen Arbeitgebers

® Kurze Entscheidungswege und viel Gestaltungsspielraum

® |ndividuelle Entwicklungs- und Weiterbildungsmdoglichkeiten

® Ein nettes Team und eine wertschatzende Unternehmenskultur

Unsere Bereichsleiterin Dr. Annika Wilkening (Tel.: 04131 742-469) beantwortet Ihre Fragen gern.

Wenn Sie an einem attraktiven Arbeitsplatz im Herzen Liineburgs interessiert sind, dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und Ihres frithestmdglichen Starttermins bis zum 15.
November 2021 an:karriere@ihklw.de (bitte alle Seiten in einer PDF-Datei).
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