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31.01.2024 - IHK Sudlicher Oberrhein

Sachbearbeitung Finanz- und Rechnungswesen
(m/w/d)

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 39 Stunden
=l Befristet: Nein o Bewerbungsfrist: 15.02.2024

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Freiburg

Bewerben Sie sich unter:
https://ink-suedlicher-oberrhein.jobs.personio.de/job/1401545#apply

Vom Kleinunternehmer bis zum Weltmarktfihrer, die IHK Stdlicher Oberrhein vertritt die Interessen der Wirtschaft
gegeniber Politik und Verwaltung. Kompetent und unabhangig beraten und informieren wir unsere rund 70.000
Mitglieder, bieten verschiedenste Dienstleistungen an und ibernehmen vom Staat tibertragene Aufgaben.

Fur den Geschéftsbereich Interne Dienste suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir den Standort Freiburg
eine:n Sachbearbeitung Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

- Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen im elektronischen Workflow
- Vorbereitung und Durchfiihrung von Zahllaufen

- Kontierung und Buchung der Zahlungseingéange

- Abgrenzungsbuchungen, Kontenabstimmung, Stammdatenerfassung

- Unterstlitzung bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschliissen

- Weitere Aufgaben nach Weisung der Teamleitung

Erstellt: 08.09.2024 auf https://karriere.ihk.de 1



R B

Was sollten Sie mitbringen?

- eine kaufmannische Berufsausbildung und mehrjéahrige Erfahrung im Bereich des Finanz- und
Rechnungswesens.

- Kenntnisse von Fibu-Software (idealerweise ,Diamant®), sowie die Bereitschaft, sich in IHK-eigene Software
einzuarbeiten.

- sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen

- ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
- Sie arbeiten selbstandig und sind gut organisiert. Ihre Arbeitsweise ist strukturiert,

effizient und absolut dienstleistungsorientiert. Sie verfligen lber eine

sehr gute Auffassungsgabe und sind dabei teamorientiert und kommunikationsstark.

Was bhieten wir lhnen?

- eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Umfeld bei leistungsgerechter Vergiitung
und strukturierter Einarbeitung

- Jobticket / D-Ticket — Zuschuss 25 €

- BAV-Zuschuss 30% nach der Probezeit / Moglichkeit zum Aufbau eines Wertguthabens
- Hansefit und JobRad nach der Probezeit sowie weitere Wechselnde BGM-MafZnahmen
- 39 Std-Woche (VZ) mit sehr gro3zugiger Gleitzeitmdglichkeit

- Gutes, tarifliches Gehalt mit ca. 13,7 Monatsgehéltern in Tarifanlehnung

- 30 Tage Urlaub

- Hervorragende Weiterbildungsmdglichkeiten

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung (Jahresbrutto) und des méglichen Eintrittstermins
bis zum 22.02.2024 ausschlieBlich Uber unser Bewerbungsportal:

Industrie- und Handelskammer Sudlicher Oberrhein

Personalwesen, Bismarckallee 18-20, 79098 Freiburg
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