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31.05.2022 - IHK Ulm

Prüfungskoordinator (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40,00 Stunden

 Bewerbungsfrist: 30.06.2022

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Ulm

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.ulm.ihk.de/Pruefungskoordinator-mwd-de-j92.html

Die IHK Ulm ist eine Selbstverwaltungseinrichtung der regionalen Wirtschaft in den Landkreisen Alb-Donau und
Biberach sowie im Stadtkreis Ulm. Wir sind erster Ansprechpartner in allen Wirtschaftsfragen.

Jedes Jahr führen wir in 125 Ausbildungsberufen Prüfungen durch und begleiten insgesamt etwa 6.600
Ausbildungsverhältnisse. Wir suchen für unser Team Ausbildungsprüfungen in unserem Geschäftsbereich Bildung
und Fachkräfte zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Prüfungskoordinator (m/w/d) in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Prüfungen planen, organisieren und rechtssicher durchführen in Kooperation mit Berufsschulen und
Prüfbetrieben
Ehrenamtliche Prüferinnen und Prüfer für die Mitarbeit in den IHK-Prüfungen gewinnen
Prüfungsausschüsse betreuen, Sitzungen vorbereiten und leiten
Kunden in allen Fragen zu Ausbildungsprüfungen beraten
Prüferschulungen organisieren
Prüfungsstatistiken erstellen
Prüfungsorganisation weiterentwickeln

Was sollten Sie mitbringen?

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung oder abgeschlossenes Studium
mit anschließender Berufserfahrung
Kenntnisse der dualen Ausbildung z. B. als Ausbilder/in oder Prüfer/in
Klarer und versierter schriftlicher und mündlicher Ausdruck
Hohes Organisationsgeschick, hohe Belastbarkeit, Kommunikationsstärke und souveränes Auftreten
Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme sowie routinierter Umgang mit großen Datenmengen
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Was bieten wir Ihnen?

Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, die Freiräume bietet und Eigenverantwortung betont
Ein attraktives Arbeitsumfeld mit engagierten Kolleginnen und Kollegen
Ein flexibles Arbeitszeitmodell und eine fundierte Einarbeitung
Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten
Zuschüsse für den ÖPNV und Essenszuschuss
Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements, ein JobRad und zahlreiche Mitarbeiterevents
Einen Arbeitsplatz in bester Ulmer Innenstadtlage

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung über unser  bis spätestens 30. Juni 2022.Bewerberportal

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte Frank Stumm unter 0731 / 173 142 oder stumm@ulm.ihk.de.

Lernen Sie uns kennen: karriere.ulm.ihk.de
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