R B

17.09.2021 - IHK Hannover

Sachbearbeiter/in Beitragsbuchhaltung (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Ja T3 Bewerbungsfrist: 01.10.2021

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Hannover

Bewerben Sie sich unter:
karriere@hannover.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Hannover vertritt die Interessen der Wirtschaft in ihnrem Kammerbezirk. Sie
zahlt ungeféahr 170.000 Unternehmen zu ihren Mitgliedern und hat insgesamt tiber 200 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter. Als Mittler zwischen Staat und Wirtschaft vertritt die IHK die Interessen ihrer Mitglieder in der Region
Hannover und den Landkreisen Diepholz, Géttingen, Hameln-Pyrmont, Hildesheim, Holzminden, Nienburg,
Northeim und Schaumburg. Sie engagiert sich fiir optimale Standortbedingungen im deutschen und europaischen
Wettbewerb und nimmt anstelle des Staates hoheitliche Aufgaben wahr.

Die IHK Hannover sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n qualifizierte/n Sachbearbeiter/in
Beitragsbuchhaltung (m/w/d) fiir eine Vollzeitstelle (40 Stunden). Die Stelle ist vorerst auf 2 Jahre befristet.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie sind fur die Durchfuhrung der Veranlagungen und Mahnungen zusténdig

® Sie sind fir die Debitorenbuchhaltung zustandig

¢ Sie fuhren die schriftliche, miindliche und telefonische Korrespondenz mit Schuldnern und
Vollstreckungsstellen

® Sie leiten die Vollstreckungsmaf3nahmen ein

Was sollten Sie mitbringen?

® Sie verfigen Uber erste Berufserfahrungen

® Sie besitzen Kenntnisse in der Zwangsvollstreckung und im Mahnwesen sowie in der Abwicklung
steuerlicher Verfahren oder Verwaltungsverfahren

® Sie haben Erfahrung im Umgang mit rechtlichen Fragestellungen und in eigenverantwortlicher
Korrespondenz

® Der professionelle Umgang mit den MS-Office-Programmen ist fuir Sie selbstverstandlich

® Sie zeichnen sich durch Kommunikationsstéarke und Engagement aus

® eine eigenstandige, sorgféltige und teamfahige Arbeitsweise runden Ihr Profil ab
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Was bhieten wir lhnen?

® ein kollegiales Arbeitsumfeld

® eine leistungsgerechte Vergiitung
® Weiterbildungsmdglichkeiten

® mobiles Arbeiten

® flexible Arbeitszeiten

Neugierig?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres
frihestmdoglichen Starttermins bis zum 01.10.2021 als PDF-Datei per Mail oder per Post an:

karriere@hannover.ihk.de

Industrie- und Handelskammer Hannover
Personalabteilung

Schiffgraben 49

30175 Hannover
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