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26.01.2021 - IHK zu Koblenz

Mitarbeiter im Team Daten- und
Informationsmanagement (m/w/d)

D vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 08.02.2021

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Koblenz

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.ihk-koblenz.de/

GEMEINSAM UNTERNEHMEN WIR VERANTWORTUNG - das ist unser Anspruch. Als Einrichtung der Wirtschaft
fur die Wirtschaft sind wir erlebte Eigenverantwortung. Ehren- und Hauptamt der IHK Koblenz vertreten
gemeinsam die Interessen der gewerblichen Wirtschaft gegeniiber Politik und Verwaltung. Wir beraten und
informieren kompetent und unabhangig, tbernehmen hoheitliche Aufgaben und unterstitzen als moderner und
kundenorientierter Dienstleister unsere 99.000 Mitgliedsunternehmen.

Fur den Stabsbereich IHK-Digital suchen wir zum nachstmaoglichen Termin in Vollzeit einen Mitarbeiter im Team
Daten- und Informationsmanagement (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

* Korrekte Datenerfassung von Unternehmens- und Personendaten nach einheitlichen Standards

* Mitarbeit bei der regelmé&Rigen Datenbereinigung und -archivierung und in Projekten

® Selbststandige Bearbeitung der Eingangspost, Datenrecherche und —analyse, Durchfiihrung von
MafRnahmen der Qualitatssicherung

Was sollten Sie mitbringen?

® Sie haben eine kaufméannische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und idealerweise grundlegende
Kenntnisse des Handels- und Gesellschaftsrechts

® Sie verfligen Uber eine schnelle Auffassungsgabe und arbeiten prazise und gewissenhaft.

® Belastbarkeit, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit sind fir Ihren Erfolg unerlasslich.

® Sie beherrschen die gangigen MS-Office-Produkte sicher (insbesondere Word und Excel) und sind in der
Lage, sich schnell in Spezialprogramme einzuarbeiten.
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Was bhieten wir lhnen?

® Flexible Arbeitszeiten und Méglichkeit des mobilen Arbeitens

® Gehaltin Anlehnung an den TV-L

® Sehr gute Weiterbildungsmdglichkeiten

* Zertifizierter familienfreundlicher Arbeitgeber

® Teamspirit und Mitarbeiterevents

® Betriebliche Gesundheitsforderung und ergonomische Arbeitsplatzausstattung

Machen Sie die IHK Koblenz zu lhrer IHK!

Wir freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis spatestens 8. Februar 2021 unter Nennung Ihres nachstmdglichen
Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung unter www.karriere.ihk-koblenz.de
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