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04.02.2025 - IHK Aachen

Referent (m/w/d) der Hauptgeschaftsfihrung

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40,5 Stunden
=l Befristet: Nein o Bewerbungsfrist: 28.02.2025

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Aachen

Bewerben Sie sich unter:
bewerbung@aachen.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Aachen vertritt die Interessen von rund 84.000 Uberwiegend
mittelstandischen Unternehmen in der Stadt und StadteRegion Aachen sowie den Kreisen Diren, Euskirchen und
Heinsberg. Fir unsere Mitgliedsunternehmen bieten wir ein breites Spektrum von Dienstleistungen an. Die IHK
Aachen ist eine regional und tberregional im Netzwerk der bundesweit 79 IHK’s und 140
Auslandshandelskammern in 90 Landern bedeutende Einrichtung fir die Wirtschaft.

Ab dem frihestmdglichen Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit (40,5 Stunden/Woche) einen Referenten (m/w/d) der
Hauptgeschaftsfiihrung

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Unterstltzung des Hauptgeschaftsfihrers im Tagesgeschéft (Vorbereitung von Terminen, Sitzungen und
Gespréachen)

* Gremienbetreuung (Vor- und Nachbereitung von Sitzungen der Vollversammlung, des Prasidiums und
anderer Gremien, Protokollfiihrung)

® Ausarbeitung von Reden, Gru3worten und Prasentationen

® Koordination interner fachiibergreifender Projekte

® Als Teil der Hauptgeschéftsfilhrung pragen Sie die Organisationskultur nach innen und auf3en mit

Was sollten Sie mitbringen?

® Abgeschlossenes Studium, vorzugsweise der Wirtschafts-, Sozial-, Politik- oder Geisteswissenschaften
* Kommunikationsstarke und ein sehr gutes Ausdrucksvermégen in Wort und Schrift

® Teamgeist und Serviceorientierung

® Sicheres und verbindliches Auftreten

® Selbstandige und zielgerichtete Arbeitsweise, Organisationstalent

® Gute Englischkenntnisse

® Gute Kenntnisse der aktuellen Office-Softwareprodukte
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Was bhieten wir lhnen?

® Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tétigkeit, die Eigenverantwortung betont
® Einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen und attraktiven Arbeitsumfeld

® Eine flexible Arbeitszeitregelung und die Moglichkeit, teilweise mobil zu arbeiten

® Betriebliches Gesundheitsmanagement und Mobilitatskonzept

® Hochwertige Weiterbildungs- und Entwicklungsmadglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf, Zeugniskopien, Gehaltsvorstellung und Angabe des
frihestmdglichen Eintrittsdatums per E-Mail bis zum 28. Februar 2025 an IHK Aachen, Frau Susanne Iserlohn,

bewerbung@aachen.ihk.de, Tel. 0241 4460-292. Wir werden Ihnen umgehend den Eingang lhrer Bewerbung
bestatigen. Wir sichern selbstverstandlich eine vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung zu.
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