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20.02.2019 -

kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) flr den
Geschéaftsbereich Recht - Team Unternehmensdaten

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 09.03.2019
Gewinschter Eintrittstermin: 15.03.2019

Bewerben Sie sich unter:
https://www.pfalz.ihk24.de/servicemarken/ueber_uns/Stellenausschreibungen/1269140

Wir sind ein moderner und flexibler Partner der regionalen Wirtschaft. Vom Kleingewerbe bis zum Grol3konzern
vertritt die IHK Pfalz das Gesamtinteresse ihrer 79.000 Mitgliedsunternehmen gegeniber Politik und Verwaltung.
Zusammen mit unserem Ehrenamt unterstitzen unsere rund 170 Mitarbeiter/- innen kompetent und zuverlassig die
Wirtschaft in der Pfalz. Machen Sie mit — be a part of it!

Die IHK fiir die Pfalz sucht eine/n kaufmannischen Mitarbeiter/-in (m/w/divers) fiir den Geschaftsbereich Recht -
Team Unternehmensdaten. Die Stelle ist zunachst auf die Dauer von zwei Jahren befristet. Die Ubernahme in ein
unbefristetes Arbeitsverhaltnis ist moglich.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

* Pflege der IHK-Unternehmensdaten in DeZent als Grundlage der IHK-Arbeit

® Aktualisierung der Bestandsdaten sowie Einpflegen neuer Daten

® Eigenstandige Recherche von Daten bei Gewerbedmtern und anderen Stellen
® Unterstitzung bei der Weiterentwicklung des Unternehmensdaten-Prozesses
® Unterstltzung der Geschaftsbereiche bei Datenabfragen/-recherchen
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Was sollten Sie mitbringen?

Fachliche Kompetenz

® Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung.
® Sie kdnnen idealerweise eine mehrjahrige Berufserfahrung im kfm. Bereich nachweisen.

Methodische Kompetenz

® Sie sind es gewohnt, sorgféltig und selbststandig zu arbeiten.

® Sie besitzen einen routinierten Umgang mit gro3en Datenmengen.

® Sie verfugen Uber eine grundliche, strukturierte Arbeitsweise und haben ein Auge firs Detalil.
* Die Anwendung des MS-Office-Pakets bereitet Ihnen keine Schwierigkeiten.

Soziale Kompetenz

® |hre Kommunikationsfahigkeit ist sicher und verstéandlich.

® Sie verfligen Uber eine hohe Leistungsbereitschaft und sind belastbar.
Absolute Zuverlassigkeit und Vertrauenswirdigkeit zeichnen Sie aus.
® Sie sind gern Teil eines Teams.

Was bieten wir lhnen?

* Flexible Arbeitszeiten — Gleitzeit von 7 bis 20 Uhr

® Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet

® Persdnliche und berufliche Entwicklung durch regelmagige Weiterbildungen und Angebote im Bereich des
betrieblichen Gesundheitsmanagements

® Zentrale Lage in der Innenstadt von Ludwigshafen

® Jobticket und/oder Parkplatz

® Attraktives Vergitungssystem mit Bezahlung in Anlehnung an den TV-L und vermégenswirksamen
Leistungen, sowie eine betriebliche Altersversorgung

* Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden
beachtet.

Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen online tiber unser Bewerbungsportal:
Stellenausschreibungen bei der IHK Pfalz und des mdglichen Eintrittstermins bis 09.03.2019 an:

Ansprechpartnerin:

Britta Liedtke

IHK Pfalz

Zentrale Dienste - Personal
Ludwigsplatz 2-4

67059 Ludwigshafen
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