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07.06.2023 - IHK Sudlicher Oberrhein

Prafungssachbearbeiter:in (m/w/d) Vollzeit - Die
Stelle ist grundsatzlich teilbar bzw. in Tellzeit zu
besetzen

C’) Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit

= Befristet: Nein &I Bewerbungsfrist: 29.06.2023

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Freiburg

Bewerben Sie sich unter:
https://ink-suedlicher-oberrhein.jobs.personio.de/job/1138611

Vom Kleinunternehmer bis zum Weltmarktfihrer, die IHK Stdlicher Oberrhein vertritt die Interessen der Wirtschaft
gegeniber Politik und Verwaltung. Kompetent und unabhangig beraten und informieren wir unsere rund 70.000
Mitglieder, bieten verschiedenste Dienstleistungen an und ibernehmen vom Staat tibertragene Aufgaben.

Zur Unterstlitzung im Geschéftsfeld Berufliche Bildung suchen wir zum nachstmdoglichen Zeitpunkt am Standort
Freiburg eine:n Prufungssachbearbeiter:in (m/w/d) in Vollzeit Die Stelle ist grundsatzlich teilbar bzw. in Teilzeit zu
besetzen

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

- Die Planung, Vorbereitung, Durchfiihrung und Auswertung der Zwischen- und Abschlussprifungen von
Auszubildenden, Umschilern und externen Prifungsbewerbern

- Mitwirkung bei der Berufung und Betreuung der Priifungsausschiisse
- Abwicklung des gesamten Schriftverkehrs mit Betrieben, Prifungsteilnehmern und Prifern

- Unterstiitzung der Ausbildungsberater/-innen
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Was sollten Sie mitbringen?

- Sie haben eine kaufmannische Berufsausbildung und mehrjahrige Erfahrung im Bereich des
Berufsbildungssystems und besitzen vorzugsweise auch Kenntnisse im Berufsbildungsrecht

- sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen

- Kundenorientiertes Denken und Handeln, eine selbsténdige und zuverlassige Arbeitsweise sowie
Organisationsgeschick

- Sie haben ein sicheres Auftreten, sind flexibel und belastbar
- Eigeninitiative und Fahigkeit zur Teamarbeit

- Sie sind im Besitz eines PKW-Fihrerscheins

Was bieten wir lhnen?

- eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Umfeld bei leistungsgerechter Vergitung
- eine strukturierte Einarbeitung

- flexible Arbeitszeiten nach der Einarbeitung

- MaRnahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements (u.a. JobRad, Hansefit)

- Zuschuss zum Jobticket

- ein qualifiziertes Weiterbildungsangebot u.v.m.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre aussageféahigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung (Jahresbrutto) und des mdglichen Eintrittstermins
bis zum 29.06.2023 ausschlieBlich Uber unser Bewerbungsportal:

https://ihnk-suedlicher-oberrhein.jobs.personio.de/job/1138611

Industrie- und Handelskammer Sudlicher Oberrhein

Personalwesen, SchnewlinstraRe 11 — 13, 79098 Freiburg
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