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15.01.2024 - IHK Osnabrück-Emsland-Grafschaft

Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) (wahlweise mit Dualem Studium)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.08.2024  Einsatzorte: Osnabrück

Bewerben Sie sich unter: 

https://jobs.guidecom.de/jobportal/ihkosna/viewAusschreibung/2023-011.html

Die IHK Osnabrück - Emsland - Grafschaft Bentheim vertritt als öffentlich-rechtliche Selbstverwaltung der
regionalen Wirtschaft die Interessen von rund 65 000 Mitgliedsunternehmen in der Region. An der Schnittstelle
zwischen Wirtschaft, Politik und Verwaltung setzt sie sich für unternehmensfreundliche Rahmenbedingungen im
IHK-Bezirk ein.

Wir suchen zum 1. August 2024 Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) (wahlweise mit
Dualem Studium)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

eine dreijährige Berufsausbildung oder
eine dreieinhalbjährige Ausbildung bestehend aus einer zweijährigen Berufsausbildung, begleitet von einem
dreieinhalbjährigen Studium der Betriebswirtschaft (Bachelor of Arts) an der VWA gGmbH in Kooperation mit
der Hochschule
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Was sollten Sie mitbringen?

eine interessante und vielseitige Ausbildung in allen Geschäftsbereichen unserer IHK
einen spannenden und abwechslungsreichen Ausbildungsalltag, z.B. Organisation von Veranstaltungen und
Terminen, Erstellen von Präsentationen, Statistiken und Grafiken, Abwicklung von Geschäftsprozessen und
Einblicke in finanzwirtschaftliche Abläufe
gute Übernahmechancen und einen zukunftsorientierten Einstieg in das Berufsleben
einen eigenen Laptop und eine moderne technische Ausstattung
einen Paten an deiner Seite und gute Betreuung während der Ausbildung
individuelle Entwicklungsmöglichkeiten und zielgerichtete Prüfungsvorbereitung
ein betriebliches Gesundheitsmanagement (z.B. Jobrad, Hansefit, betriebliche Seminare und Angebote zum
Thema Gesundheit, Wasserspender, Müsli,…)
flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub im Jahr
Vermögenswirksame Leistungen, Übernahme der Kosten deiner Schulbücher, Teamevents, die Möglichkeit
eines Auslandspraktikums, jährliche Bildungsreise, regelmäßige Azubi-Meetings und vieles mehr

Was bieten wir Ihnen?

einen erfolgreichen Schulabschluss (Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur)
gute Kenntnisse in Mathematik und Deutsch
Interesse an wirtschaftlichen und politischen Themen
Freude am Arbeiten mit dem PC und mit neuen Kommunikationsmedien
Organisationsgeschick und ein gutes Ausdruckvermögen
Freundliches Auftreten und einen offenen Umgang mit Menschen
ein hohes Maß an Engagement und Einsatzbereitschaft
Teamspirit und Spaß an eigenständiger Arbeit

Du hast Lust und Energie beruflich richtig durchzustarten? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

 

Bei Fragen melde dich gern bei Karolina Gajecka, 0541 353-511.
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