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02.09.2021 - IHK Reutlingen

Sachbearbeiter Gewerberecht (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Reutlingen

Bewerben Sie sich unter:

karriere@reutlingen.ihk.de

Die IHK Reutlingen steuert als Interessenvertretung von Unternehmen wichtige Impulse für den Erfolg und das
Wachstum der regionalen Wirtschaft. Sie ist zentrales Bindeglied zwischen Wirtschaft, Politik und Verwaltung. Sie
informiert bei Fragen des unternehmerischen Alltags, hilft beim Einstieg ins internationale Geschäft und besetzt
heute die Themen von morgen.

Werden Sie Teil der IHK Reutlingen und setzen auch Sie sich für unsere rund 42.000 Mitgliedsunternehmen ein.
Für unseren Geschäftsbereich Recht und Steuern suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter (m/w/d)
Gewerberecht in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihre Verantwortung:

Sie beraten Unternehmen bei Fragen rund um die gewerberechtlichen Erlaubnisverfahren für die
Berufsgruppen der Versicherungs-, Finanzdienstleistungs- und Immobilienbranche
Sie verantworten die Durchführung der Erlaubnis- sowie Registrierungsverfahren
Sie sind verantwortlich für die Prüfungsorganisation von Sachkundeprüfungen für diese Berufsgruppen

Einblick in Ihr Tagesgeschäft:

Beantwortung von schriftlichen und mündlichen Anfragen
Durchführung von Erlaubnis- und Registrierungsverfahren
Überprüfung von Weiterbildungsnachweisen und Prüfungsberichten sowie Organisation der zugehörigen
Sachkundeprüfungen
Bearbeitung von Eintragungen im Register
Unterstützung bei Aufgaben des Geschäftsbereichs Recht und Steuern
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Was sollten Sie mitbringen?

Ihre Qualifikationen:

Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten, Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder kaufmännische
Berufsausbildung (z. B. Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) o. Ä.), idealerweise mit
Aufstiegsfortbildung (z. B. Fachwirt (m/w/d))
Sie verfügen bereits über einschlägige Berufserfahrung in der rechtlichen Sachbearbeitung,
Sachkundeprüfung o. Ä.
Sie sind kommunikations- sowie durchsetzungsstark und arbeiten kundenorientiert und schätzen den Wert
beruflicher Netzwerke
Sie sind verantwortungsbewusst, bringen eine hohe Einsatzbereitschaft sowie Spaß an Teamarbeit mit

Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten Ihnen:

Verantwortung. Wir vertrauen auf die Stärken unserer Mitarbeiter (m/w/d). Im Bereich Recht und Steuern
übernehmen Sie vom ersten Tag an eine verantwortungsvolle Aufgabe

Teamwork. Zusammenarbeit innerhalb des Geschäfts­bereichs sowie der Austausch in Netzwerken und mit
anderen IHKs ermöglichen eine Vielzahl persönlicher Kontakte, die die eigene, selbständige Arbeit
bereichern

Chancen. Umfassende Möglichkeiten zur beruflichen Weiterbildung durch interne und externe Seminare

Ihr Job?

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung unter AngabeIhres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung
perE-Mail an karriere@reutlingen.ihk.de. Telefonische Auskunft erhaltenSie von Dr. Jens Jasper unter 07121
201-233.


