R B

18.09.2023 - IHK Hanau-Gelnhausen-Schliichtern

Mitarbeiter fur die Prifungsorganisation im Bereich
Ausbildung (m/w/d)

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Nein

Gewinschter Eintrittstermin: 01.02.2024 o Einsatzorte: Hanau

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@hanau.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Hanau—Gelnhausen—Schliichtern ist Dienstleister fiir die regionale
Wirtschaft und vertritt die Interessen von Uber 25.000 Unternehmen im Main-Kinzig-Kreis.

Wir suchen ab 1. Februar 2024 einen Mitarbeiter fur die Prifungsorganisation im Bereich Ausbildung (m/w/d) in
Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Planung, Organisation und Durchfiihrung von IHK-Ausbildungsprifungen unter Einhaltung der
IHK-Qualitatsstandards

¢ Betreuung von Prufungsausschissen, Vorbereitung und Leitung von Sitzungen

® Organisation und Durchflhrung von Ausbildereignungsprifungen

¢ Zusammenarbeit mit Bildungstragern und anderen IHKs

* Ubernahme von Vertretungsaufgaben in der Seminar- und Lehrgangsorganisation

® Mitwirkung bei tbergeordneten Projekten und Aufgaben

* Pflege des Ehrenamtes
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Was sollten Sie mitbringen?

lhr fachliches Profil:

® abgeschlossene Berufsausbildung im kaufméannischen Bereich
* mehrjahrige Berufserfahrung

® jdealerweise Kenntnisse durch Ausbilder- oder Prifertatigkeit
® Bereitschaft zur Wahrnehmung von Aul3enterminen

Ihr personliches Profil:

® sicheres und Uberzeugendes Auftreten

® Verstandnis fur rechtliche Zusammenhéange und Verwaltungsablaufe
¢ kundenorientiertes Denken und Handeln

® sorgfaltige und eigenstandige Arbeitsweise

® Belastbarkeit, Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft

Was bieten wir lhnen?

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit einer leistungsorientierten Bezahlung in
Anlehnung an den TVOD und erg&nzende Sozialleistungen, ein eigenverantwortliches Aufgabengebiet, vielfaltige
Weiterbildungsmdglichkeiten, flexible Arbeitszeiten, betriebliche Altersversorgung, Méglichkeit zum mobilen
Arbeiten, Tankgutschein, kostenlose Parkplatze sowie weitere Benefits. Die gesetzlichen Bestimmungen des
Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden beachtet.

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen in einer Datei mit Angaben lhres Gehaltswunsches und
des friihestmdglichen Eintrittstermins an die

Industrie- und Handelskammer
Hanau-Gelnhausen-Schliichtern
Personalabteilung

Am Pedro-Jung-Park 14

63450 Hanau

E-Mail: bewerbung@hanau.ihk.de
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