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Sachbearbeiter Berufsbildung (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 41 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 28.10.2019

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Münster

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@ihk-nordwestfalen.de

Die Industrie- und Handelskammer Nord Westfalen (IHK) zählt mit über 160.000 Unternehmen zu den großen
Selbstverwaltungseinrichtungen der Wirtschaft in Deutschland. Die uns vom Staat übertragenen Aufgaben
erledigen wir serviceorientiert. Mit umfangreichen Beratungs- und Informationsangeboten stehen wir unseren
Mitgliedern im Münsterland und in der Emscher-Lippe-Region zur Verfügung. Politiker in Parlamenten sowie
Kommunen und öffentliche Verwaltungen beraten wir kompetent, wie wir sie auch kritisch begleiten.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unser Team „Fortbildungsprüfungen“ im Geschäftsbereich „Bildung
und Fachkräftesicherung“ in Münster einen Sachbearbeiter Berufsbildung (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

die Mitarbeit bei der Organisation von Fortbildungs- und Ausbildereignungsprüfungen

die Betreuung von Prüfungsteilnehmern und -ausschüssen

Was sollten Sie mitbringen?

eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

Berufserfahrung im kaufmännischen oder verwaltenden Bereich

einen sicheren Umgang mit den Microsoft-Office-Produkten (insb. Word, Excel)

ausgeprägte kommunikative Eigenschaften sowie eine freundliche dienstleistungsorientierte und
verbindliche Art im Umgang mit unseren Kunden und Gesprächspartnern

gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen

Belastbarkeit, Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative sowie zeit­liche Flexibilität
während der Prüfungszeiträume
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Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem leistungsfähigen Team, Weiter­bildungsmöglichkeiten,
flexible Arbeitszeiten, eine leistungsorientierte Vergütung, eine be­triebliche Altersversorgung, Angebote zur
Gesundheitsvorsorge und eine externe Mitarbei­ter- und Führungskräfteberatung inkl. Work-Life-Service.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit der Angabe des frühestmöglichen
Eintrittstermins und Ihres Gehaltswunsches bis zum 28. Oktober 2019.

Industrie- und Handelskammer Nord Westfalen

Team Personal | Postfach 40 24 | 48022 Münster

Telefon 0251 707-216

E-Mail: bewerbung@ihk-nordwestfalen.de

www.ihk-nordwestfalen.de


