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Sachbearbeiter Berufsbildung (m/w/d)
@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ] Wochenstunden: 41 Stunden
= Befristet: Nein = Bewerbungsfrist: 28.10.2019

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Minster

Bewerben Sie sich unter:
bewerbung@ihk-nordwestfalen.de

Die Industrie- und Handelskammer Nord Westfalen (IHK) zahlt mit Giber 160.000 Unternehmen zu den groRen
Selbstverwaltungseinrichtungen der Wirtschaft in Deutschland. Die uns vom Staat Uibertragenen Aufgaben
erledigen wir serviceorientiert. Mit umfangreichen Beratungs- und Informationsangeboten stehen wir unseren
Mitgliedern im Minsterland und in der Emscher-Lippe-Region zur Verfigung. Politiker in Parlamenten sowie
Kommunen und 6ffentliche Verwaltungen beraten wir kompetent, wie wir sie auch kritisch begleiten.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir fir unser Team ,Fortbildungsprifungen® im Geschéaftsbereich ,Bildung
und Fachkréftesicherung® in Minster einen Sachbearbeiter Berufsbildung (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

* die Mitarbeit bei der Organisation von Fortbildungs- und Ausbildereignungsprifungen

¢ die Betreuung von Prifungsteilnehmern und -ausschiissen

Was sollten Sie mitbringen?

® eine erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung
® Berufserfahrung im kaufmannischen oder verwaltenden Bereich
® einen sicheren Umgang mit den Microsoft-Office-Produkten (insb. Word, Excel)

® ausgepragte kommunikative Eigenschaften sowie eine freundliche dienstleistungsorientierte und
verbindliche Art im Umgang mit unseren Kunden und Gesprachspartnern

® gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

* Belastbarkeit, Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative sowie zeit-liche Flexibilitat
wahrend der Priifungszeitraume
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Was bhieten wir lhnen?

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem leistungsfahigen Team, Weiter-bildungsmaglichkeiten,
flexible Arbeitszeiten, eine leistungsorientierte Vergitung, eine be-triebliche Altersversorgung, Angebote zur
Gesundheitsvorsorge und eine externe Mitarbei-ter- und Fihrungskréfteberatung inkl. Work-Life-Service.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit der Angabe des friihestméglichen
Eintrittstermins und Ihres Gehaltswunsches bis zum 28. Oktober 2019.

Industrie- und Handelskammer Nord Westfalen
Team Personal | Postfach 40 24 | 48022 Munster
Telefon 0251 707-216

E-Mail: bewerbung@ihk-nordwestfalen.de

www.ihk-nordwestfalen.de
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