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Sachbearbeiter/in

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit  Wochenstunden: 30 Stunden

 Bewerbungsfrist: 15.04.2019

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Bewerben Sie sich unter:

bewerbungen@bergische.ihk.de

Die Bergische Industrie- und Handelskammer Wuppertal-Solingen-Remscheid (IHK) vertritt die Interessen von
rund 35.000 Unternehmen im Bergischen Städtedreieck.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Bereich Finanzen eine/n qualifizierte/n Sachbearbeiter/in.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Kontieren, Prüfen und Verbuchen laufender Geschäftsvorfälle in der Debitoren-, Kreditoren- und
Bankbuchhaltung,
Controlling und Kostenrechnung,
Abstimmung der Konten und Klärung, Überwachung der offenen Posten und das entsprechende
Mahnwesen,
Durchführung von Zahlungsläufen,
Vorbereitung und Unterstützung bei Monats- Quartals- und Jahresabschlussarbeiten,
Kontenpflege und Kontenabstimmung,
Allgemeine Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben sowie
Unterstützung des Beitragsservices.

Was sollten Sie mitbringen?

Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung. Von
Vorteil wären außerdem Grundkenntnisse im Steuerrecht. Sie verfügen über eine hohe Affinität zu Zahlen und
kostenrechnerisches, analytisches Denken sowie eine strukturierte Arbeitsweise.

Einen sicheren Umgang mit den Programmen Word, Excel, Lotus Notes und zügiges Einarbeiten in neue
EDV-Systeme setzen wir ebenso voraus wie Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit.
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Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten Ihnen ein anspruchsvolles Aufgabengebiet, teamorientiertes Arbeiten und eine leistungsgerechte
Vergütung.

Die Beschäftigung erfolgt in Teilzeit (30 Stunden/Woche).

Wir freuen uns auf Ihre vollständige schriftliche Bewerbung (einschließlich Ihrer Gehaltsvorstellung) bis zum 15.
April 2019 schriftlich, per E-Mail oder online über unsere Webseite , Dokument-Nr. 3533656,www.bergische.ihk.de
an:

Ludger Benda
Bergische Industrie- und Handelskammer Wuppertal-Solingen-Remscheid
Postfach 42 01 01
42401 Wuppertal
E-Mail: bewerbungen@bergische.ihk.de

http://www.bergische.ihk.de

