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20.10.2020 - IHK Kassel-Marburg

Auszubildende Kaufmann/ -frau für Büromanagement
(m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 04.12.2020

 Gewünschter Eintrittstermin: 08.01.2021  Einsatzorte: Kassel

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@kassel.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Kassel-Marburg vertritt die Interessen von ca. 86.000 Mitgliedsunternehmen in
einer prosperierenden Wirtschaftsregion im Herzen Deutschlands. Sie versteht sich als eine unternehmerisch
geführte und zukunftsorientierte Serviceinstitution für ihre Mitglieder. Mit rund 125 Mitarbeitern bezieht sie Position
zu Standort- und anderen Wirtschaftsthemen, erbringt vielfältige Beratungs- und Serviceleistungen und setzt vom
Staat übertragene Aufgaben kundenorientiert um.

Wir suchen zum 1. August 2021 motivierte und engagierte Auszubildende für die Standorte Kassel, Marburg,
Eschwege und Homberg. Bei der Ausbildung an den Standorten Homberg und Eschwege sind auch
Ausbildungsabschnitte in Kassel vorgesehen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Eine fundierte und praxisorientierte Ausbildung in vielen verschiedenen Bereichen unserer IHK
Umfangreiche Einblicke in die Dienstleistungs- und Servicebereiche sowie die interne Organisationsstruktur,
wie z. B. Veranstaltungsmanagement, Buchhaltung und Controlling, Assistenz und Sekretariat
Teilnahme an Weiterbildungsmöglichkeiten bereits während der Ausbildung

Was sollten Sie mitbringen?

Sehr guter Realschulabschluss, gute Fachhochschulreife oder Hochschulreife
Gewünschte Vorqualifikation: PC-Kenntnisse (Office)
Teamfähigkeit und Leistungsbereitschaft
Kommunikationsstärke und Serviceorientierung
Schnelle Auffassungsgabe
Verantwortungsbewusstsein
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Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten Ihnen eineattraktive Ausbildungmit interessanten und abwechslungsreichen Aufgabenin den
verschiedenen Bereichen sowie ein angenehmes Betriebsklima.

Richten Sie Ihre Bewerbung bis zum  per E-Mail an4. Dezember 2020

Industrie- und Handelskammer Kassel-Marburg
Eva Lorenz
Kurfürstenstraße 9
34117 Kassel
E-Mail: bewerbung@kassel.ihk.de

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!


