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17.05.2022 - IHK Regensburg für Oberpfalz/Kelheim

Sachbearbeiter*in / Assistenz (m/w/d) im Bereich
Verkehr, Handel und Stadtentwicklung

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 15.06.2022

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Regensburg

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@regensburg.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Regensburg für Oberpfalz / Kelheim ist eine Selbstverwaltungseinrichtung der
Wirtschaft mit rund 90.000 Mitgliedsunternehmen im Wirtschaftsraum Ostbayern in der Mitte Europas. Wir
vertreten das Gesamtinteresse der regionalen Wirtschaft, erfüllen vom Gesetzgeber übertragene Aufgaben und
bieten Serviceleistungen für Unternehmen und Gewerbetreibende an.

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir eine/n Sachbearbeiter*in / Assistenz (m/w/d) zur Mitarbeit im Bereich
Verkehr, Handel, Stadtentwicklung in Vollzeit (40 Stunden / Woche).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Proaktive Unterstützung der Abteilungs- und Bereichsleitung
Organisation von Veranstaltungen
Aufbereitung und Pflege von Informationen
Administrative Büro- und Assistenzarbeiten
Beantwortung von Anfragen unserer Mitgliedsunternehmen

Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Kundenorientiertes, vertrauenswürdiges und sicheres Auftreten
Zeitliche Flexibilität und Teamfähigkeit
Ausgeprägtes Organisationsgeschick und Eigeninitiative
Proaktive, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise
Kommunikationsstärke und Engagement
Freude an digitalen Arbeiten
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Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten Ihnen einen zukunftsorientierten und modernen Arbeitsplatz mit Raum für neue Ideen in der
Regensburger Innenstadt. Eine leistungsorientierte Vergütung, Altersversorgung, flexible Arbeitszeitregelung,
Jobticket, sehr gute Verkehrsanbindung, Parkmöglichkeiten und Weiterbildungsmöglichkeiten sind für uns
selbstverständlich.

Ihre Bewerbung, die wir selbstverständlich vertraulich behandeln, senden Sie bitte per E-Mail an die

Industrie- und Handelskammer Regensburg für Oberpfalz / Kelheim

D.-Martin-Luther-Straße 12 | 93047 Regensburg

(09 41) 56 94-337 | bewerbung@regensburg.ihk.de


