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20.01.2020 -

Veranstaltungsmanager (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit
 Wochenstunden: 40 Stunden/Woche

Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 14.02.2020

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen
Zeitpunkt

 Einsatzorte: Chemnitz

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@chemnitz.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Chemnitz ist - die unabhängige Interessenvertretung der regionalen Wirtschaft
- wirtschaftsorientierter Dienstleister für ca. 70.000 Mitgliedsunternehmen - Anwalt für fairen Wettbewerb, soziale
Marktwirtschaft, unternehmerischen Freiraum

Die IHK Chemnitz sucht am Standort Chemnitz im Geschäftsbereich Standortpolitik ab sofort einen
Veranstaltungsmanager (m/w/d). Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (40 Stunden/Woche; Teilzeit
möglich).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Planung, Organisation, Umsetzung und Nachbearbeitung anspruchsvoller Fachveranstaltungen (i.d.R.
Fachtagungen, Vortragsveranstaltungen, Unternehmertage, Gremiensitzungen)
Teilnehmerakquise und Einladungsmanagement, Koordinierung Eventkommunikation
Zusammenarbeit mit externen Partnern und Beauftragung/Koordination von Dienstleistern
persönliche Veranstaltungsbegleitung und Sicherstellung technisch-organisatorischer Abläufe, bei
Großveranstaltungen im Team
administrative Tätigkeiten wie z.B. Teilnehmerhandling, Pflege von Teilnehmerdaten, etc.
Veranstaltungsnachbereitung, v.a. Abrechnung und Ergebniskommunikation, auch online (Webpage,
SocialMedia)
Kostenbewusstsein und verantwortungsvolles Budgethandling
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Was sollten Sie mitbringen?

nachweislich professionelle Erfahrung in der Organisation von Veranstaltungen
erfolgreich abgeschlossener kaufmännischer Berufsabschluss ggf. in Verbindung mit
IHK-Fortbildungsabschluss oder abgeschlossenes Studium
sehr gute MS Office-Kenntnisse
zuverlässige, engagierte und zügige Arbeitsweise, Flexibilität, Belastbarkeit, Organisationsvermögen und
Selbstständigkeit
Teamfähigkeit und Kommunikationsbereitschaft
gute Englisch-Kenntnisse
Führerschein Klasse B

Was bieten wir Ihnen?

abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und fordernde Tätigkeit
moderner Arbeitsplatz und angenehmes Arbeitsklima
umfangreiche Weiterbildungsoptionen
attraktive Zusatzleistungen des Arbeitgebers
Betriebliches Gesundheitsmanagement

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung
bis spätestens  an bewerbung@chemnitz.ihk.de.14.02.2020


