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12.01.2022 - IHK zu Dortmund

Ausbildung Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit  Wochenstunden: 40,5 Stunden

 Bewerbungsfrist: 25.02.2022

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.08.2022  Einsatzorte: Dortmund

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@dortmund.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer zu Dortmund ist eine Institution der Wirtschaft für die Wirtschaft, deren
Interessen sie mit Nachdruck vertritt Sie ist ein fachkundiger und zuverlässiger Ansprechpartner in allen
Wirtschafts- und Bildungsfragen für Politik, Verwaltung, Wissenschaft und für jedermann.

Wir suchen zum 1. August 2022 zwei Auszubildende zum/zur Verwaltungsfachangestellten Fachrichtung HWK /
IHK (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Du bist Fan von flexiblen Arbeitszeiten und möchtest ab und an mobil arbeiten?
Die Aussicht auf einen sicheren Arbeitsplatz ist dir wichtig?
Du willst eine gute Ausbildungsvergütung?
Du möchtest dich in ein nettes Azubi-Team integrieren und gemeinsam mit uns im internen Unterricht
lernen?
Du denkst, Büroarbeiten sind öde und der Arbeitsalltag eintönig? Nicht bei uns!

... Dann komm zu uns!

Was sollten Sie mitbringen?

Hier ist eine kleine Checkliste für dich. Wenn alles auf dich zutrifft, bist du bei uns genau richtig:

Dich interessieren Verwaltungs- und Rechtsfragen
Selbständiges Arbeiten macht dir Spaß
Du bist kommunikativ
Du würdest gerne abwechslungsreiche Tätigkeiten bearbeiten
Du besitzt Abitur oder den Abschluss einer höheren Handelsschule
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Was bieten wir Ihnen?

Familienfreundlicher Arbeitgeber mit flexiblen Arbeitszeiten und einer wertschätzenden Arbeitskultur
Angebote in der Gesundheitsvorsorge (Rückenkurs, Grippeschutzimpfung, Gesundheitstage)
Möglichkeit eines Job-Rads
Moderne Technikausstattung und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Azubi-Kennenlerntage
Azubi-Ausflug
Interner Unterricht für unsere Auszubildenden
Teilnahme an Weiterbildungen und Seminaren

Bewirb dich bis zum 25. Februar 2022 und sende uns deine Bewerbungsunterlagen in einer zusammengefügten
PDF an:  Wir freuen uns auf dich!bewerbung@dortmund.ihk.de


