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03.05.2023 - IHK Osnabrück-Emsland-Grafschaft

Sachbearbeiter Weiterbildungsberatung und
-veranstaltungen (gn)

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit  Wochenstunden: 25 Stunden

 Befristet: Nein

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Osnabrück

Bewerben Sie sich unter:

https://connect.guidecom.de/jobportal/ihkosna/viewAusschreibung/2023-003.html

Die IHK Osnabrück - Emsland - Grafschaft Bentheim vertritt als öffentlich-rechtliche Selbstverwaltung der
regionalen Wirtschaft die Interessen von rund 65.000 Mitgliedsunternehmen in der Region. An der Schnittstelle
zwischen Wirtschaft, Politik und Verwaltung setzt sie sich für unternehmensfreundliche Rahmenbedingungen im
IHK-Bezirk ein.

Wir möchten unser Team weiter ausbauen und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Geschäftsbereich
Aus- und Weiterbildung in Teilzeit (25 Std./Woche) eine/n Sachbearbeiter Weiterbildungsberatung und
-veranstaltungen (gn).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

eigenverantwortliche Organisation, Durchführung und Nachbereitung von Weiterbildungsveranstaltungen
telefonische und persönliche Beratungs- und Informationsgespräche zu Weiterbildungsangeboten
Konzeption, Umsetzung und Vermarktung digitaler Angebote
Entwicklung neuer marktgerechter Weiterbildungsformate
Recherche und Gewinnung von neuen Dozenten
Betreuung von Dozenten
Produktion und Ausspielen von Inhalten auf Social Media (Facebook, Instagram, etc.)

· 
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Was sollten Sie mitbringen?

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Berufsausbildung
Begeisterung für die Themen Aus- und Weiterbildung
Kenntnisse der gängigen Social Media Channel, Bildbearbeitungsprogramme und Features
hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit
strukturierte und selbstständige Einarbeitung in neue Themen und Projekte
Kommunikationsstärke, Flexibilität und Teamfähigkeit

Leidenschaft für das Thema Social Media, kreatives Storytelling

Was bieten wir Ihnen?

eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
eine umfassende und strukturierte Einarbeitung
ein modernes familienfreundliches Umfeld mit digitaler Infrastruktur
flexible Arbeitszeitregelungen, mobiles Arbeiten
eine markt- und leistungsgerechte Vergütung
sehr gute Weiterbildungsmöglichkeiten
betriebliche Gesundheitsförderung

Ihre Ansprechpartnerin ist Katrin Schmidt, Tel.: 0541 353-545.

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung!
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