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15.10.2021 - IHK Nord Westfalen

Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Bewerbungsfrist: 31.10.2021

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.08.2022  Einsatzorte: Münster

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@ihk-nordwestfalen.de

Die IHK Nord Westfalen ist mit rund 150.000 Mitgliedsunternehmen eine der größten Industrie- und
Handelskammern Deutschlands. Als Körperschaft des öffentlichen Rechts fördert sie die gewerbliche Wirtschaft in
der Emscher-Lippe-Region und im Münsterland. Sie vertritt deren Gesamtinteresse gegenüber dem Staat und der
Politik, engagiert sich für optimale Standortbedingungen im deutschen und internationalen Wettbewerb und nimmt
anstelle des Staates hoheitliche Aufgaben wahr.

Zum 1. August 2022 suchen wir für unseren Standort in Münster in Vollzeit (40 Stunden) Auszubildende zum
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).Die Ausbildungsdauer beträgt gemäß Ausbildungsordnung drei Jahre.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

eine umfassende, gründliche und praxisorientierte Ausbildung in den einzelnen Geschäftsbereichen unserer
IHK,
zusätzliche interne Schulungen, wie beispielswiese zum Start ins Berufsleben, Microsoft-Office-Schulungen,
Textformulierung und Briefgestaltung, ein Telefonseminar, individuelle Prüfungsvorbereitungskurse,
regelmäßige Feedbackgespräche zu Ihren Leistungen und zu Ihrer individuellen Entwicklung in den
einzelnen Geschäftsbereichen,
die Mitarbeit in Projekten,
die Möglichkeit eines freiwilligen 4-wöchigen Auslandspraktikums.
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Was sollten Sie mitbringen?

einen guten Abschluss des (Fach-)Abiturs,
Leistungsbereitschaft,
Belastbarkeit,
Durchsetzungsvermögen,
Team- und Kommunikationsfähigkeit,
grundlegende EDV-Kenntnisse.

Was bieten wir Ihnen?

die Mitarbeit in einer spannenden Verbindung aus Innovation und Tradition in einem weitreichenden
internationalen Netzwerk,
die Zusammenarbeit in motivierten, offenen und kollegialen Teams,
flexible Arbeitszeiten,
eine angemessene Ausbildungsvergütung,
eine betriebliche Altersversorgung,
vielseitige Schulungs- und Qualifizierungsangebote,
die Möglichkeit bei guten Leistungen die Ausbildungszeit um 6 Monate zu verkürzen,
einen zentral gelegenen Arbeitsplatz mit kostenlosen Parkmöglichkeiten und guter Anbindung an den
ÖPNV.

Möchten Sie Ihre Ausbildung bei uns absolvieren?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie uns diese per E-Mail bis spätestens zum 31. Oktober
2021 an bewerbung@ihk-nordwestfalen.de. Bei ersten Fragen steht Ihnen Frau Sonja Uebbing gerne zur
Verfügung (Tel.: 0251 707-409).


