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15.09.2021 - IHK zu Flensburg

Mitarbeiter (w, m, d) im Bereich Personal

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit  Wochenstunden: 25 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 10.10.2021

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Flensburg

Bewerben Sie sich unter:

https://bewerbung.ihk-flensburg.de/index.php?view=form&bakt_code=STE0005

Kommunikation ist der Schlüssel zum Erfolg. Wir sprechen mit Unternehmen, jungen Menschen in der Ausbildung
und mit der Politik – im Dialog bündeln wir die Interessen unserer Mitglieder und schaffen verlässliche Netzwerke:
gemeinsam für Wirtschaft.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in unserem Geschäftsbereich Zentrale Dienste im Bereich Personal,
befristet für zunächst zwei Jahre, einen neuen Kollegen (w, m, d) in Teilzeit (25 - 30 Stunden). Nach Ablauf der
Befristung wird eine Übernahme zur Festanstellung angestrebt.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie sind eigenverantwortlich für die Abwicklung der monatlichen Entgeltabrechnung (inkl. aller
relevanten Meldungen) sowie für das monatliche Reporting zuständig
Betreuung, Prüfung und Abwicklung der Reisekosten sowie der betrieblichen Altersvorsorge
Bearbeitung personaladministrativer Aufgaben, z. B. die Erstellung von Arbeitsverträgen/
Zeugnissen, Pflege der Stammdaten sowie der E-Akte
Ansprechperson für unterschiedliche Fragestellungen in den oben aufgeführten Bereichen
Mitarbeit an unseren Personalprojekten

Was sollten Sie mitbringen?

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufausbildung, idealerweise verfügen Sie auch
über eine Aufstiegsfortbildung im Bereich Personal oder etwas Vergleichbares
Erfahrungen im Personalbereich, idealerweise in der Entgelt- und Reisekostenabrechnung
Sehr gute MS-Office- und Personalsoftware- Kenntnisse
Sie sind flexibel, gewissenhaft sowie ergebnisorientiert und
eine engagierte Persönlichkeit, die auch in Stresssituationen einen kühlen Kopf behält?
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Was bieten wir Ihnen?

Sie werden strukturiert eingearbeitet,
profitieren vom betrieblichen Gesundheitsmanagement,
können sich Ihre Arbeitszeit flexibel, auch im Home-Office, einteilen,
haben 30 Tage Urlaub
und die Möglichkeit sich weiterzubilden.

Genau das Richtige für Sie?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung über unser  bis zum 10.10.2021.Portal

Zu finden unter www.ihk-sh.de/karriere

http://www.ihk-sh.de/karriere

