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22.07.2021 - IHK Würzburg-Schweinfurt

Prüfungskoordinator (m/w/d) im Bereich
Berufsausbildung

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40,0 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 22.08.2021

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.11.2021  Einsatzorte: Würzburg

Bewerben Sie sich unter:

https://www.wuerzburg.ihk.de/offene-stellen/

Die IHK ist zuständige Stelle im Rahmen der dualen Berufsausbildung und somit Bindeglied zwischen
Ausbildungsbetrieb, Auszubildenden, Prüfern und Berufsschulen. Unser Prüfungsteam organsiert die
öffentlich-rechtlichen Zwischen- und Abschlussprüfungen gemäß den gesetzlichen Prüfungsverfahren für alle
Ausbildungsberufe in Industrie, im Handel und im Dienstleistungsbereich.

Wir bieten in unserem Prüfungsteam berufliche Bildung spätestens ab 01.11.2021 eine Vollzeitstelle als
Prüfungskoordinator (m/w/d), zunächst auf zwei Jahre befristet.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Organisation von IHK-Zwischen- und Abschlussprüfungen vor allem im gewerblich-technischen und im
kaufmännischen Bereich bei gleichzeitiger Umstellung auf digitale Prozesse innerhalb des
IHK-Bildungsportales
Beratung der Ausbilder, Berufsschullehrer und Prüfer über Anforderungen bzw. Änderungen in den
Prüfungs-verfahren
Überwachung der Einhaltung vorgegebener rechtlicher Rahmenbedingungen bei der Durchführung von
Prüfungen
Erstellen von Bescheiden, Zeugnissen, Prüfungsstatistiken
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Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene duale Berufsausbildung mit erster einschlägiger Berufspraxis idealerweise im
Bildungsbereich
Ausbilderqualifizierung nach AEVO (kann auch berufsbegleitend absolviert werden)
Sorgfältige, verlässliche Arbeitsweise auch in Stress-situationen sowie Engagement und
Verantwortungs-bewusstsein
Hohe IT-Affinität, insbesondere im Umgang mit modernen Medien und Microsoft 365
Teamfähigkeit und Empathie
Bereitschaft zur Arbeit an den IHK-Standorten Würzburg und Schweinfurt

Was bieten wir Ihnen?
Als öffentlich-rechtlicher Arbeitgeber bieten wir abwechslungsreiche Tätigkeiten, vielfältige
Entwicklungs-möglichkeiten und Kontinuität – auch in Zeiten der Krise. Zu unseren Benefits gehören
leistungsorientierte Vergütung, betriebliche Altersvorsorge, flexibles Arbeiten mit Telearbeit, vielfältige Angebote im
Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements u.v.m.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis spätestens 22.08.2021 über unser
Online-Bewerbungsportal.

https://wuerzburg.ihk.de/karriere/

Ansprechpartner

Herr Dominik Chwieja

Tel.: 0931 4194-365

Mail: dominik.chwieja@wuerzburg.ihk.de

https://www.wuerzburg.ihk.de/karriere/

