R B

13.01.2022 - IHK Schwaben

Personlicher Referent (w|m|d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Nein

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Augsburg

Bewerben Sie sich unter:
https://ihk-schwaben.dvinci-hr.com/de/jobs/30100/intro

Die Industrie- und Handelskammer Schwaben (Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts) ist die Reprasentantin von
Uiber 140.000 Mitgliedsunternehmen in Bayerisch-Schwaben.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als Personlichen Referenten (wjm|d) des Prasidenten und
Hauptgeschaftsfihrers

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Unterstltzung des Préasidenten und des Hauptgeschaftsfiuhrers in allen Fragen der IHK-Arbeit

® Zusammenarbeit mit dem Ehrenamt, verbunden mit inhaltlicher und organisatorischer Zuarbeit

¢ Koordination und Kommunikation an der Schnittstelle zwischen Prasident, Hauptgeschéaftsfiihrung,
Fuhrungskraften und Beschéftigten sowie zwischen der IHK und externen Partnern

® Inhaltliche Vorbereitung von Terminen des Prasidenten und des Hauptgeschéftsfiihrers

® Erarbeitung von Analysen, Konzeptpapieren und Stellungnahmen zu wirtschaftspolitischen Themen

¢ Koordinierung und Monitoring bereichsiibergreifender und strategischer Projekte

® Erstellen von Reden und Prasentationen

® Mitwirkung bei der Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

® |nhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen sowie Protokollfiihrung
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Was sollten Sie mitbringen?

® Erfolgreich abgeschlossenes einschlagiges Studium (z.B. Wirtschaftswissenschften, Jura oder
Politikwissenschaften)

* Mehrjahrige Berufserfahrung in einem der genannten Aufgabengebiete, gerne auch im Ausland

® Erfahrung in der wirtschaftspolitischen Arbeit (z.B. Kammern, Verbande oder NGOs)

® Sehr gute Kenntnisse wirtschaftspolitischer Zusammenhénge und ein gutes Gespur flr unternehmerische
Sichtweisen und Bedarfe

® Sehr gute analytische und konzeptionelle Fahigkeiten sowie eine sehr strukturierte und systematische
Arbeitsweise

® Sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift in Deutsch und Englisch

® Gestaltungskraft sowie ein hohes Mal3 an Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und Kontaktfahigkeit,
Eigeninitiative und selbstandigem Handeln

® Hohe Flexibilitdt bei Arbeitsinhalten und -zeiten

Was bhieten wir lhnen?

Wir bieten lhnen einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit Raum fir neue Ideen und Entwicklungsmdéglichkeiten
in der Augsburger Innenstadt.

Wenn Sie sich von dieser Herausforderung angesprochen fuhlen, freuen wir uns sehr tiber Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des friihestméglichen Eintrittstermins bitte
ausschlief3lich Uber unser Bewerbungsportal bis zum 31.01.2022.
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