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02.05.2023 - IHK Sudthiringen

Mitarbeiter Rechnungswesen (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 02.06.2023

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Suhl

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@suhl.ihk.de

Die IHK Sidthlringen vernetzt regionale Wirtschaft und Politik. Wir setzen uns fur die Interessen unserer
Mitgliedsunternehmen ein und unterstiitzen die Wirtschaftsforderung in unserer Region. Als Kérperschaft des
offentlichen Rechts vertritt die IHK Sudthiringen die Interessen von rund 26.300 Mitgliedsunternehmen aus den
Landkreisen Hildburghausen, lim-Kreis, Schmalkalden-Meiningen, Sonneberg und der kreisfreien Stadt Suhl.
Werden Sie Teil der Wirtschaftsstarke Stdthiringens und bereichern Sie unsere Arbeit mit lhrem Know-how.

Die Industrie- und Handelskammer Sudthiringen sucht zum nachstmdoglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter
Rechnungswesen (m/w/d) als Elternzeitvertretung in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Zustandig fir alle Gebiete der Finanzbuchhaltung einschlie3lich Debitoren-, Kreditoren-, Sach- und
Anlagenbuchhaltung

® Erstellung und Versand von Gebiihrenbescheiden und Rechnungen

¢ Durchfuhrung von Mahn- und Beitreibungsverfahren fiir Gebiihren und Entgelte

® Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen

* Pflege der Artikelstammdaten fur Gebihren, Entgelte und Entschédigungen

® Fihrung der Hauptkasse und Abrechnung der Nebenkassen

® Erstellung der Monats- und Quartalsabschliisse in Vertretung
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Was sollten Sie mitbringen?

¢ Kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt Rechnungswesen sowie Zusatzqualifikation (z. B. als
Wirtschaftsfachwirt oder Bilanzbuchhalter)

* Mehrjahrige Berufserfahrung, idealerweise im kaufmannischen Rechnungswesen

®* Fundierte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung, Bilanzierung und im Steuerrecht

® Ausgepragtes Zahlenverstandnis sowie wirtschaftliches Denken

® Sehr gute IT-Kenntnisse in den MS Office-Anwendungen sowie Kenntnisse in Diamant/3 wiinschenswert

® Bereitschatft, sich in neue IT-Anwendungen einzuarbeiten

® Sehr gute sprachliche Fahigkeiten in Wort und Schrift

Was bhieten wir lhnen?

® Flexible Arbeitszeiten

® Jahresgratifikation in Verbindung mit Zielvorgaben
® Geforderte Weiterbildung

® Gesundheitspramie

® Urlaubsgeld

®* Moderner Arbeitsplatz im Einzelblro

® Kostenfreier Pkw-Stellplatz

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 2. Juni 2023 bevorzugt per E-Malil
als PDF-Dokument (max. 5 MB) an folgende Adresse:

Industrie- und Handelskammer Sidthiringen / Personalbiiro / René Dittmar
Postfach 30 02 40 / 98502 Suhl / bewerbung@suhl.ihk.de
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