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13.09.2019 -

Mitarbeiter (w/m/d) Projektmanagement und Presse-
und Öffentlichkeitsarbeit

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Ja

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.dihk.de/Mitarbeiter-mwd-Projektmanagement-und-Presse-und-ffentlich-de-j464.html

Der Deutsche Industrie- und Handelskammertag e. V. (DIHK) übernimmt als Dachorganisation der 79 deutschen
Industrie- und Handelskammern (IHKs) die Interessenvertretung der deutschen Wirtschaft gegenüber den
Entscheidern der Bundespolitik und den europäischen Institutionen. Zugleich koordiniert er das weltweite Netz der
bilateralen deutschen Auslandshandelskammern (AHKs) mit 140 Standorten in 92 Ländern.

Im Bereich Digitale Wirtschaft, Infrastruktur, Regionalpolitik suchen wir für die Bundesgeschäftsstelle der
Wirtschaftsjunioren Deutschland (WJD) am Standort Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter
(w/m/d) Projektmanagement und Presse- und Öffentlichkeitsarbeit in Vollzeit. Die Position ist zunächst auf zwei
Jahre befristet.
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Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Mitgestaltung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit:

Begleitung der Pressearbeit der WJD-Bundesprojekte
Medienbeobachtung und -auswertung
Betreuung von Social-Media-Kanälen und Entwicklung von spannendem Content (Text, Bild, Video) in
Absprache mit der Pressesprecherin
Mitwirkung bei der redaktionellen und organisatorischen Betreuung der WJD-Homepage und des internen
Mitgliederportals
Weiterentwicklung, Konzeption und Redaktion von WJD-Publikationen, Präsentationen, Bewegtbildern und
Co. sowie eigenständige Koordination von Dienstleistern
Unterstützung der Pressesprecherin im aktuellen Tagesgeschäft

Verantwortung für das einzigartige Projekt „Know-how-Transfer der Wirtschaftsjunioren mit dem Deutschen
Bundestag‘‘:

vollständige Organisation und Umsetzung der Projektwoche inkl. Detailplanung, Budgetierung,
Terminabstimmungen mit dem Bundestag, Einladungs- und Matching-Prozedere zwischen
Bundestagsabgeordneten, WJD-Bundesvorstand und Mitgliedern der Wirtschaftsjunioren
Erstellung von Präsentations- und Vorbereitungsunterlagen für Vorstand und Geschäftsführung
Organisation des Rahmenprogramms inkl. der Abendveranstaltungen
Organisatorischer Ansprechpartner bei der Durchführung der Projektwoche vor Ort
Auswertungen, Dokumentationen und Berichterstattung sowie konzeptionelle Weiterentwicklung der
Projektwoche

Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über ein abgeschlossenes Bachelorstudium im Bereich Medien-, Kommunikations- oder
Wirtschaftswissenschaften oder über einen kaufmännischen Ausbildungsberuf vorzugsweise auf dem Gebiet
Event-Management.
Sie haben Ihre praxisbezogenen Kenntnisse und Fähigkeiten in den Bereichen Projekt- und
Veranstaltungsmanagement oder in der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit erfolgreich unter Beweis gestellt.
Die Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten und die Bereitschaft, eigene Ideen einzubringen, bringen Sie
mit.
Sie haben gute Anwenderkenntnisse in den MS-Office-Produkten und ein Händchen für Social-Media.
Kenntnisse von Grafik-Programmen und Erfahrungen im Online-Marketing sind von Vorteil.
Eine strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise, eine gute Schreibe sowie kundenorientiertes Denken
gehören zu Ihren Stärken.
Organisationsgeschick, Engagement und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab.
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Was bieten wir Ihnen?

Sie erwartet eine abwechslungsreiche und interessante Position in einer teamorientierten und freundlichen
Arbeitsatmosphäre, flache Hierarchien und kurze Informationswege. Darüber hinaus legen wir großen Wert auf
Familienfreundlichkeit und eine ausgewogene Balancezwischen Arbeits- und Privatleben.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung.


