R B

26.01.2021 - Handelskammer Bremen

Sachbearbeiter/in (m/w/d)

D vollzeit/Teilzeit: Vollzeit
= Bewerbungsfrist: 15.02.2021

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Bremen

Bewerben Sie sich unter:
personal@handelskammer-bremen.de

Die Handelskammer Bremen — IHK fiir Bremen und Bremerhaven ist eine kundenorientierte
Selbstverwaltungseinrichtung der Wirtschatft fiir die rund 54.000 Mitgliedsunternehmen aus Industrie, Handel und
Dienstleistungen im Land Bremen. Wir vertreten das Gesamtinteresse der Gewerbetreibenden und sind
kompetenter Ratgeber sowie kritischer Partner fir Politik und Verwaltung.

Fir unseren Geschéftsbereich Aus- und Weiterbildung suchen wir zum néachstmaéglichen Zeitpunkt am Standort
Bremen - zunachst befristet auf zwei Jahre - eine/n Sachbearbeiter (m/w/d) Aus- und Weiterbildung

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

-Organisation und Durchfiihrung von 6ffentlich-rechtlichen Prifungen, insbesondere Koordination und Einteilung
der Prifungstermine sowie fristgerechter Einladungen

‘Nachbereitung der schriftlichen, mindlichen und praktischen Prifungen

‘Vor- und Nachbereitung von Sitzungen mit den Prifungsausschiissen

-‘Besetzung und Betreuung der Prifungsausschiisse nachdem Berufshildungsgesetz
-Organisation und Durchfiihrung von AEVO-Prifungen

-Aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von digitalen Prozessen
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Was sollten Sie mitbringen?

-Abschluss einer Berufsausbildung in einem kaufmé&nnischen oder gewerblich-technischen Beruf oder
vergleichbare praktische Berufserfahrung

-zuverlassige, zigige und pro aktive Arbeitsweise

-gute Team- und Kommunikationsfahigkeiten sowie Beratungskompetenz
-sehr gute Kenntnisse in MS-Office-Programmen (Word, Excel)
-Fuhrerschein Klasse B

-Ausbilder-Eignungsprifung (AEVO) wére von Vorteil

Was bieten wir lhnen?

- Einen interessanten und lhren Qualifikationen entsprechenden Arbeitsplatz im Herzen Bremens
- Leistungsgerechte Vergtitung

- Flexible Arbeitszeitenregelung

- Vermdgenswirksame Leistungen

- Individuelle Weiterbildungsmdglichkeiten

- Firmenfitness

- Ein nettes Team und ein wertschétzender Umgang

Aussagekraftige Bewerbungen, die auf Wunsch vertraulich behandelt werden, richten Sie bitte mit den lblichen
Unterlagen bis zum 15. Februar 2021 an das Personalreferat der Handelskammer Bremen — IHK fiir Bremen und
Bremerhaven, Haus Schutting, Am Markt 13, 28195 Bremen, oder per E-Mail an
personal@handelskammer-bremen.de.
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