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Sachbearbeiter IHK-Beitrage (gn)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
= Bewerbungsfrist: 21.06.2019

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: 49074 Osnabrick

Bewerben Sie sich unter:
karriere@osnabrueck.ihk

HK Osnabriick-Emsland-Grafschaft Bentheim
Wir suchen fir den Geschéftsbereich Zentrale Dienste zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter

IHK-Beitrage (gn)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Mitwirkung bei der Beitragsveranlagung nach dem IHK-Gesetz,

® Veranlassung des Mahn- und Beitreibungswesens,

® Verwaltung der Beitragskonten und Bestandspflege,

® Verbuchung von Mitgliedsbeitragen,

® Beantwortung von telefonischen und schriftlichen Anfragen zum Kammer- und Beitragsrecht.

Was sollten Sie mitbringen?

* Ausbildung zum Steuerfachangestellten (gn), Verwaltungsfachangestellten (gn) oder eine kfm. Ausbildung mit
einschlagiger Weiterbildung,

» mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung, idealerweise im Bereich Finanz- und Rechnungswesen,

» Kenntnisse im Steuer- und Gesellschaftsrecht sind von Vorteil,

« ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, hohe Belastbarkeit und absolute Vertrauenswirdigkeit,

* hohes Verantwortungsbewusstsein, sorgfaltige Arbeitsweise und ausgepragte Entscheidungsfahigkeit,
« gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift,

* gute Kenntnisse im Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen.
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Was bhieten wir lhnen?

* eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit in Vollzeit (40 Stunden/Woche), wobei eine Teilzeitbeschéaftigung
grundsatzlich moglich ist,

* ein Umfeld mit moderner Infrastruktur,

« sehr gute Weiterbildungsmoglichkeiten,

* eine markt- und leistungsgerechte Vergitung,

» eine flexible Arbeitszeitregelung,

* eine betriebliche Gesundheitsforderung.

Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und Ihres moglichen Eintrittstermins per E-Mail als eine PDF-Datei an

karriere@osnabrueck.ink.de oder Industrie- und Handelskammer Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim
Geschéftsbereich Zentrale Dienste Judith Niekamp Neuer Graben 38 49074 Osnabrtick
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