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03.08.2021 - IHK zu Rostock

Qualifizierter Sachbearbeiter (w/m/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 27.08.2021

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Rostock

Bewerben Sie sich unter:

https://www.rostock.ihk24.de/servicemarken/ueber-uns/karriere-und-ausschreibungen/sachbearbeiter-gesucht-4627094

Die Industrie- und Handelskammer zu Rostock betreut als serviceorientierte Selbstverwaltungskörperschaft des
öffentlichen Rechts ca. 36.000 Mitgliedsunternehmen und nimmt das Gesamtinteresse der ihr zugehörigen
Unternehmen in einer der attraktivsten Regionen Deutschlands wahr.

Wir suchen für unseren Geschäftsbereich Aus- und Weiterbildung im Bereich Ausbildungs- und
Umschulungsprüfungen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zunächst befristet für zwei Jahre in Vollzeit (40
Stunden/Woche) einen qualifizierten Sachbearbeiter (w/m/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

die Vorbereitung und rechtssichere Abwicklung von Ausbildungs- und Umschulungsprüfungen in der dualen
Ausbildung
die Erfassung von Prüfungsergebnissen und deren Plausibilitätskontrolle sowie Pflege der Datenbank
Erteilen von Auskünften zu IHK-Ausbildungsprüfungen
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Sitzungen der Prüfungsausschüsse sowie Organisation
von Veranstaltungen im Rahmen der Beruflichen Bildung
Abrechnung von Entschädigungen für den ehrenamtlichen Einsatz von Prüferinnen und Prüfern
Fachliche Begleitung der Digitalisierung von Arbeitsprozessen in der Prüfungsorganisation
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Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise mit adäquater Aufstiegsfortbildung
und über erste Berufserfahrung.
Sie haben eine hohe Serviceorientierung und zeichnen sich durch eine strukturierte, eigenverantwortliche
und zuverlässige Arbeitsweise aus.
Sie sind bereit, im Außendienst zu arbeiten und sind zeitlich flexibel, insbesondere während der
Prüfungszeiträume.
Sie überzeugen durch Einsatzbereitschaft und Teamgeist sowie einen souveränen, lösungsorientierten
Umgang mit Herausforderungen.
Sie stellen sich mit Interesse und Engagement den Veränderungen im Zuge der Digitalisierung von
Geschäftsprozessen. Sie sind bereit, an der Verbesserung von Prozessen mitzuwirken und zeichnen sich
durch eine ausgeprägte IT-Affinität aus.
Erforderlich für die Ausübung dieser Position ist zudem eine gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift.

Was bieten wir Ihnen?
Wir bieten ein vielseitiges, interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem motivierten und
freundlichen Team sowie eine leistungsorientierte Vergütung und individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten.
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Richten Sie diese bis
zum 27.08.2021 bevorzugt elektronisch an vogelsang@rostock.ihk.de oder an:

IHK zu Rostock
z. Hd. Frau Nicole Vogelsang
Ernst-Barlach-Straße 1-3
18055 Rostock

Die einschlägigen Vorgaben des Bundesgleichstellungsgesetzes, des Sozialgesetzbuches IX (Rehabilitation und
Teilhabe behinderter Menschen) und weitere einschlägige gesetzliche Regelungen finden auf die Auswahl der
Bewerberinnen und Bewerber Anwendung. Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitäten wird begrüßt.

Die Tätigkeit ist grundsätzlich für eine Teilzeitbeschäftigung geeignet. Gehen entsprechende Bewerbungen ein,
wird geprüft, ob den Teilzeitwünschen im Rahmen der dienstlichen Möglichkeiten (insbesondere Anforderungen
der Stelle, gewünschte Gestaltung der Teilzeit) entsprochen werden kann.

Nur die innerhalb der Ausschreibungsfrist eingegangenen und vollständigen Bewerbungen werden bei der
Auswahl berücksichtigt. Bitte beachten Sie, dass elektronisch eingereichte Bewerbungsunterlagen nur im
PDF-Format in einer Datei ohne Hyperlinks akzeptiert werden können und Anhänge 10 MB nicht überschreiten
dürfen. Sollten Sie Ihren E-Mail-Anhang verschlüsseln, teilen Sie unserer Ansprechpartnerin Frau Nicole
Vogelsang bitte telefonisch das Kennwort zur Entschlüsselung mit.

Die Bewerbungsunterlagen werden ausschließlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet und nach
Abschluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen gelöscht. Weitere
Bestimmungen zum Datenschutz finden Sie unter folgendem Link: 
https://www.rostock.ihk24.de/servicemarken/ueber_uns/Rechtliche_Hinweise/ pflichtinformationen/4061982

https://www.rostock.ihk24.de/servicemarken/ueber_uns/Rechtliche_Hinweise/ pflichtinformationen/4061982 

