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20.07.2023 - IHK Offenbach am Main

Studentische Hilfskraft/Mitarbeiter (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit  Wochenstunden: 15 Stunden

 Befristet: Ja

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.10.2023  Einsatzorte: Offenbach

Bewirb Dich unter: 

bewerbung@offenbach.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Offenbach am Main engagiert sich als wichtiger regionaler Akteur in
Wirtschaftsfragen für 35.000 Unternehmen in Stadt und Kreis Offenbach. Wir unterstützen den Erfolg unserer
Mitgliedsunternehmen mit vielfältigen Dienstleistungen. Die Wirtschaftsjunioren Offenbach am Main e.V. sind das
Sprachrohr der jungen Wirtschaft. Durch ihr ausgeprägtes Netzwerk vertreten sie die Anliegen ihrer Mitglieder
gegenüber Politik und Wirtschaft und engagieren sich in sozialen Bereichen.

Wir suchen dich zur Unterstützung der Wirtschaftsjunioren-Geschäftsstelle ab dem 01.10.2023 befristet bis zum
30.09.2024 als Studentische Hilfskraft/Mitarbeiter (m/w/d) (15 Wstd.)

Welche Aufgaben kommen auf Dich zu?

Du unterstützt die Wirtschaftsjunioren bei der Organisation der Landeskonferenz 2024 in Offenbach

Unterstützung bei der Akquise von Sponsoren sowie der Kommunikation

Marketing, Vertrieb und Projektmanagement in Bezug auf die Landeskonferenz 

Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit, Pflege der Webseite

Neuerstellung und Optimierung von Backoffice-Prozessen
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Was solltst Du mitbringen?

Du absolvierst ein Studium oder hast vergleichbare Qualifikation bzw. eine abgeschlossene
Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich

Du kannst gut formulieren und schaffst es, komplexe Inhalte verständlich darzustellen

Du bist ein zuverlässiger und serviceorientierter Teamplayer

Sicherer Umgang mit MS Office

Idealerweise Erfahrung im Projektmanagement und in der Bearbeitung von Webseiten

Selbständiges und strukturiertes Arbeiten ist bei dir an der Tagesordnung

Was bieten wir Dir?

Eine spannende Tätigkeit, in der du dich als festes Teammitglied mit deinen Ideen einbringen kannst

Mobiles Arbeiten, flexible Arbeitszeiten

Ein New-Work Umfeld mit Desk-Sharing und gemütlichem Wohnzimmer

Anspruchsvolle und vielseitige Aufgaben, die Eigenverantwortung fordern und Freiraum zur Gestaltung
lassen

Den Einstieg in die IHK-Welt, Kontakte zu Unternehmen, Kommunen und Verbänden und die Chance, dich
beruflich zu entwickeln

Eine attraktive Vergütung, Smartphone, Laptop und Yoga

Wasser, Tee und Kaffee kostenfrei

Deutschlandticket

Erfahre mehr zur IHK Offenbach am Main unter www.offenbach.ihk.de

Interessiert? Wir möchten dich kennenlernen und freuen uns auf deine Bewerbung. Bitte schicke deine
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, ggfs. Nachweis über erbrachte
Studienleistungen) idealerweise in einem PDF-Dokument an . bewerbung@offenbach.ihk.de

Bei Fragen wende dich gern an Annette Feldmann unter 069 8207-120.

http://www.offenbach.ihk.de

