
1Erstellt: 07.05.2024 auf https://karriere.ihk.de

29.03.2021 - IHK für München und Oberbayern

Fachbetreuer (w/m/d) Weiterbildungsförderung

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: München

Bewerben Sie sich unter:

jobs@muenchen.ihk.de

"Wirtschaft für Zukunft - gemeinsam unternehmen wir Verantwortung" - dafür steht die IHK für München und
Oberbayern, größte IHK Deutschlands und eines der größten Unternehmensnetzwerke europaweit. Wir vertreten
das Gesamtinteresse der Wirtschaft, unterstützen aktiv unsere über 400 000 Mitgliedsunternehmen und leben das
Prinzip des Ehrbaren Kaufmanns. Unsere Mitarbeiter*innen sowie ehrenamtlich engagierte
Unternehmensvertreter*innen geben hierfür täglich das Beste!

Fachbetreuer (w/m/d) Weiterbildungsförderung für das Referat "Fachkräfte, Weiterbildung, Frauen in der
Wirtschaft" zum schnellstmöglichen Zeitpunkt. Im Zentrum der Aufgaben steht die selbstständige Abwicklung des
Bundesförderprogramms Weiterbildungsstipendium, in dem rund 500 Stipendiaten für rund 3 Jahren betreut
werden. Fühlen Sie sich angesprochen? Kommen Sie in unser Team und werden Sie Teil der IHK.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Auswahl der neuen Stipendiat*innen
Betreuen und Beraten von Interessent*innen, Bewerber*innen und Stipendiat*innen (telefonisch/per E-Mail)

Bearbeitung der Förderanträge

Planen und Durchführen der Infoveranstaltung für neue Stipendiat*innen
Öffentlichkeitsarbeit (z. B. Aktualisierung von Informationsmaterialien, Homepagepflege, Erfahrungsberichte
ehemaliger Stipendiat*innen)

Kontrolle der Einhaltung von Förderbedingungen

Planen und Beantragen der Fördermittel für das neue Haushaltsjahr

Erstellen des jährlichen Verwendungsnachweises und einer jährlichen Bewilligungsstatistik

Einführen des neuen Verwaltungsprogramms IBS (E-Akte)

Sicherstellen der Vertretung in der Bearbeitung des Meisterbonus
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Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung und entsprechende Aufstiegsfortbildung (z. B.
Betriebswirt IHK, VWA, Verwaltungsfachwirt) oder juristische Ausbildung
3 - 5 Jahre Berufserfahrung
Fähigkeit komplexe Sachverhalte zu strukturieren, nachvollziehbare Entscheidungen zu treffen und
verständlich darzustellen
Gutes Verständnis für die Auslegung von Entscheidungsspielräumen, Verwaltungsabläufe, Datenschutz und
Datensicherheit
Ausgeprägte analytische Fähigkeiten, Zahlenaffinität und buchhalterische Fähigkeiten
Kommunikationsstärke und Organisationsgeschick
Routinierter Umgang mit den gängigen EDV-Programmen

Was bieten wir Ihnen?
Machen Sie die IHK München zu Ihrer IHK. Wir fördern Sie in Ihrer persönlichen Entwicklung und schätzen Ihre
Ideen. Profitieren Sie von unseren Leistungen: Exzellente Altersversorgung, VWL, flexible Arbeitszeiten, Mobiles
Arbeiten, Kantine und Gratis-Getränke, PC-/ Fahrrad-Programm und Jobticket. Ihr Arbeitsplatz liegt im Herzen von
München, in der Nähe des Karlsplatzes. Bitte bewerben Sie sich unter der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung online.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ansprechpartnerin:
Saskia Kreis
IHK für München und Oberbayern
Max-Joseph-Straße 2
80333 München
089 5116-1296
www.ihk-muenchen.de


