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16.03.2020 -

Sachbearbeiter (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 06.04.2020

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.05.2020  Einsatzorte: Hanau

Bewerben Sie sich unter:

$data.get("url")

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Hanau–Gelnhausen–Schlüchtern ist Dienst-leister für die regionale
Wirtschaft und vertritt die Interessen von rund 28.000 Unternehmen im Main-Kinzig-Kreis.

Wir suchen ab Mai 2020 oder früher in Vollzeit einen Sachbearbeiter (m/w/d) für unser kleines Team im
Geschäftsfeld Recht als Elternzeitvertretung befristet für zwei Jahre.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihre Aufgaben:

Organisation und Durchführung von Fachkundeprüfungen im Verkehrsbereich

Bearbeitung von Zulassungs- und Anerkennungsanträgen

Erstellen von Informationen und Beratung von Mitgliedsunternehmen zu verkehrsrechtlichen Prüfungen

Stellungnahmen gegenüber Behörden zu gewerberechtlichen Themen

Allg. Sekretariatsaufgaben, Koordinierung, Organisation, Veranstaltungsorganisation

Netzwerkarbeit, Teilnahme an Arbeitskreisen

Webseiten pflegen, Newsletter erstellen
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Was sollten Sie mitbringen?

Ihre Qualifikationen:

Fachwirt (IHK); Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf

Organisationstalent, mitdenkend, zuverlässig, selbstständiges und strukturiertes Arbeiten

Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Power Point) und EDV-Technik

Interesse an rechtlichen Fragestellungen, Flexibilität und Teamfähigkeit

Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit einer leistungsorientierten Bezahlung in
Anlehnung an den TVöD und ergänzende Sozialleistungen. Die gesetzlichen Bestimmungen des
Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden beachtet.

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen – gerne per mail - mit Angaben Ihres
Gehaltswunsches und des frühestmöglichen Eintrittstermins bis 06.04.2020 zu.

Industrie- und Handelskammer

Hanau-Gelnhausen-Schlüchtern

Frau Heike Schäfer

Am Pedro-Jung-Park 14

63450 Hanau

E-Mail: h.schaefer@hanau.ihk.de


