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19.07.2024 - IHK zu Dusseldorf

Auszubildende Kauffrau/Kaufmann fir
BUromanagement (m/w/d) - 15.08.2024

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 40,0 Stunden
= Befristet: Ja T Bewerbungsfrist: 13.08.2024

Gewinschter Eintrittstermin: 15.08.2024 o Einsatzorte: Dusseldorf

Bewerben Sie sich unter:
https://ink-jobs.dvinci-easy.com/intern/jobPublication/showAsPdf/98/1/auszubildende-kauffrauk

Die IHK Dusseldorf ist eine 6ffentlich-rechtliche Kérperschaft der regionalen Wirtschaft im Raum Dusseldorf, die
sowohl politische Interessenvertretung und Dienstleistungen fir rund 95.000 Unternehmen verantwortet als auch
hoheitliche Aufgaben im Auftrage des Staates umsetzt.

Wir bieten zum 15. August 2024 einen Ausbildungsplatz an:

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Sie Ubernehmen vielféltige Organisations- und Koordinationsaufgaben.

® Sie unterstitzen uns beim Veranstaltungsmanagement und nehmen an interessanten Veranstaltungen teil.

® Sie erflllen Assistenzaufgaben, wie die Planung von Meetings und Reisen, sowie die Erstellung von
Berichten, Prasentationen und Statistiken.

® Wir machen Sie fitim Umgang mit verschiedener Software.

®* Von Anfang an lernen Sie sehr praxisnah und erhalten interessante und abwechslungsreiche Einblicke in
viele spannende Bereiche.

Was sollten Sie mitbringen?

® Fachhochschulreife, Abitur oder eine als gleichwertig anerkannte Vorbildung.
¢ Studienabbrecher sind willkommen.

® |dealerweise Praktikumserfahrungen.

® Spald am Umgang und Kontakt mit Menschen.

® Motivation, Teamgeist und Eigeninitiative.

® Begeisterung fir Organisationsaufgaben.

® Neigung zum sorgféltigen und prazisen Arbeiten
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Was bhieten wir lhnen?

* Wir werden Sie bei lhrer beruflichen und persénlichen Entwicklung bestmdéglich unterstiitzen und optimal auf
den spéateren Beruf vorbereiten.

® Eine interessante, umfangreiche und intensive Ausbildung, ein tolles Team, ein modernes Arbeitsumfeld im
Herzen von Dusseldorf.

® Unser Weiterbildungszentrum IHK Forum bereitet Sie optimal auf die Abschlussprifungen vor.

® Sie kdnnen Ihren eigenen Arbeits-Laptop auch fir die Schule nutzen.

® Sie gehéren zu einem gréReren Azubi-Team, das sich regelmafiig trifft und sich gegenseitig untersttitzt.

Interessiert?
Super! Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Laden Sie lhre Bewerbung in unserem Portal https://ihk-jobs.dvinci-easy.com/de/jobs hoch.

Ihre Ansprechpartnerin bei der IHK Dusseldorf:
Inge Kohnen

Tel.: 0211-3557 434
inge.kohnen@duesseldorf.ihk.de

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach SGB IX beriicksichtigt.
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