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18.03.2024 - IHK fir Minchen und Oberbayern

Prafungskoordinator (w/m/d)
IHK-Fortbildungsprifungen

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt 0 Einsatzorte: Minchen

Bewerben Sie sich unter:
https://ihkmuenchen.pi-asp.de/bewerber-web/?xsrf=4DC1D431806523E94C22AA01EC526EF

"Wirtschatft fir Zukunft - gemeinsam unternehmen wir Verantwortung" - dafur steht die IHK fir Minchen und
Oberbayern, grof3te IHK Deutschlands und eines der gréf3ten Unternehmensnetzwerke europaweit. Wir vertreten
das Gesamtinteresse der Wirtschaft, unterstiitzen aktiv unsere tiber 420 000 Mitgliedsunternehmen und leben das
Prinzip der Ehrbaren Kaufleute. Unsere Mitarbeiter/-innen sowie ehrenamtlich engagierte
Unternehmensvertreter/-innen geben hierfur taglich das Beste!

PRUFUNGSKOORDINATOR (W/M/D) IHK-FORTBILDUNGSPRUFUNGEN

fur unser Fortbildungsprifungsreferat haben wir zum schnellstméglichen Zeitpunkt zwei Vollzeitvakanzen (40 h) zu
besetzen.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Kommen Sie in unser Team und werden Sie Teil der IHK.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Planen, Durchfiihren und Kontrollieren von Fortbildungspriifungen unter Beachtung von organisatorischen
und zeitlichen Rahmenbedingungen

® Beraten und Interagieren mit Bildungsinteressent/-innen, Prifer/-innen und Bildungstragern sowie Akquise
und aktives Pflegen des aufgebauten Netzwerks

® Interner wie externer Fachansprechpartner/-in zu allen Themen rund um die Fortbildungspriifungen

® |eiten und Teilnehmen an Sitzungen, Workshops und Fachausschiissen

* Mitwirken an Projekten im Themenfeld des Prifungswesens (z.B. Weiterentwickeln von neuen
Dienstleistungsangeboten)

® Umsetzen von Digitalisierungsprojekten inkl. Erstellung von Prozessbeschreibungen und Schulung von
Kolleg/-innen

® Sicherstellen einer hohen Qualitat der Priifungsprozesse durch regelmafige Evaluation
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Was sollten Sie mitbringen?

® Abgeschlossenes Hochschulstudium oder Berufsausbildung mit entsprechender Aufstiegsfortbildung (z. B.
Betriebswirt/-in IHK oder VWA)

® Einschlagige Berufserfahrung von mind. 3 Jahren

® Fachkenntnisse in der Beratung und / oder im Prifungsumfeld wiinschenswert

® Sehr selbststéndige, eigenverantwortliche und genaue Arbeitsweise

® Organisationstalent und gutes Zeitmanagement im Hinblick auf zeitkritische (Prufungs-) Prozesse

® Ausgepragte Kundenorientierung, hohe Beratungskompetenz und ausgewiesene Moderations- sowie
Kommunikationsfahigkeiten

® Erfahrung im Projektmanagement und starke IT-Affinitat

Was bieten wir lhnen?

Personliche Entwicklung und berufliche Weiterbildungsmdéglichkeiten, exzellente Altersversorgung, mobiles
Arbeiten, flexible Arbeitszeiten, Diensthandy, VWL, Kantine und Gratis-Getréanke, PC-/ Fahrrad Programm und
Bezuschussung zum "DeutschlandticketJob".lhr Arbeitsplatz liegt in unserem neuen Campus in der Nahe des
Munchner Ostbahnhofs und Werksviertels.

Machen Sie die IHK Minchen zu Ihrer IHK. Bitte bewerben Sie sich unter der Angabe lhrer Gehaltsvorstellung
online.

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!

Ansprechpartnerin:

Nicole Charytoniuk

IHK far Minchen und Oberbayern
Max-Joseph-Stralle 2

80333 Miinchen

089 5116-1296
www.ihk-muenchen.de
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