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Fachberater (w/m/d) Bildungsberater

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Ja

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Rosenheim

Bewerben Sie sich unter:
https://ink.hrdyou.org/generator.php?id=572=de&preview=1

~Wirtschaft fir Zukunft - gemeinsam unternehmen wir Verantwortung* — dafiir steht die IHK fir Minchen und
Oberbayern, grof3te IHK Deutschlands und eines der gréf3ten Unternehmensnetzwerke europaweit. Wir vertreten
das Gesamtinteresse der Wirtschaft, unterstiitzen aktiv unsere iber 390 000 Mitgliedsunternehmen und leben das
Prinzip des Ehrbaren Kaufmanns. Unsere Mitarbeiter/-innen sowie ehrenamtlich engagierte
Unternehmensvertreter/-innen geben hierfir taglich das Beste!

Fachberater (w/m/d) Bildungsberatung fur unsere Geschéftsstelle in Rosenheim zum schnellstmdglichen Zeitpunkt
befristet als Mutterschutz-/Elternzeitvertretung gesucht. Fiihlen Sie sich angesprochen? Kommen Sie in unser
Team und werden Sie Teil der IHK.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Erster Ansprechpartner fir Auszubildende und Ausbildungsbetriebe

® Beantworten von telefonischen und schriftlichen Anfragen

® Erfassen von Ausbildern und Ausbildungsbetrieben sowie Pflegen des Datenbestandes

® Unterstitzen der Bildungsberater in der Administration

® Vor- und Nachbereiten von Firmenbesuchen und Mithilfe beim Organisieren von Veranstaltungen
® Erstellen von Serienbriefen und —mails, Protokollen und Prasentationen

® Erledigen allgemeiner Assistenztatigkeiten fir die Geschéftsstelle

® Unterstitzen der Geschaftsstelle und Fachbereiche bei Sonderaufgaben
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Was sollten Sie mitbringen?

® Abgeschlossene kaufméannische oder technische Ausbildung mit adaquater Aufstiegsfortbildung (z.B.
Fachwirt IHK)

® Drei bis funf Jahre einschlagige Berufserfahrung

® Einschlagige Kenntnisse des dualen Ausbildungssystems

¢ Grundlegende Kenntnisse des Arbeitsrechts und des Berufsbildungsrechts

® Ausbildereignung nach AEVO (AdA-Schein) winschenswert

® Sicherer Umgang mit MS Office

* Professioneller Kundenumgang mit hoher Beratungskompetenz

* Kompetentes und freundliches Auftreten am Telefon sowie sehr gute schriftliche Ausdrucksweise

® Eigenstandiger, zuverlassiger und von Sorgfalt gepragter Arbeitsstil

Was bhieten wir lhnen?

Machen Sie die IHK Minchen zu lhrer IHK und profitieren Sie von einer offenen Kommunikationskultur mit Raum
fur Ideen.

Wir férdern Sie in lhrer personlichen Entwicklung und halten eine leistungsbezogene Entlohnung fir
selbstverstandlich.

Bitte bewerben Sie sich unter der Angabe lhrer Gehaltsvorstellung online.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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