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13.07.2021 - ihk-gfi

Mitarbeiter (w/m/d) Dokumentenmanagement

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Dortmund am Phoenix-See

Bewirb Dich unter:

https://www.onlinebewerbungsserver.de/ApplyForm/AppStart.aspx?c=_F6_0B8Z_F4_FA_2C_E7_06_8E_AAw_1A_05q_EB_F8_AC_B61_1AC_DA_A3be_8CNE_C6_3C2_94r_FBB_E0m_23U_7B_CF_9A_07g_17_93m

Du gestaltest gemeinsam mit uns die Zukunftsfähigkeit in der Digitalisierung für unsere Kunden und unterstützt sie
im Rahmen der IHK-spezifischen Digitalisierungsüberlegungen und -anstrengungen. Wir haben es uns mit dem
Shared Services-Konzept zur Aufgabe gemacht, den Industrie- und Handelskammern ein umfassendes
Leistungsportfolio im Sinne des Business Process Outsourcing anzubieten.

Bei uns kannst Du sein, wer Du bist: Mitarbeiter (w/m/d) Dokumentenmanagement

Welche Aufgaben kommen auf Dich zu?

Du erstellst Dokumententemplates in der Invaris CCM Suite.
Du programmierst unsere Outputmanagement-Software in der anwendungseigenen Scriptsprache.
Du bist Ansprechpartner bei technischen Fragen rund um das Dokumenten- und Output-Management.
Du arbeitest direkt an der Schnittstelle zwischen anderen Fachbereichen und unseren Kunden.
Du realisierst Kundenaufträge mithilfe der eingesetzten Softwareprodukte.
Du bringst dein Know-how aktiv bei der Mitarbeit in spannenden Projekten ein.

Für Deine Arbeit nutzt Du moderne Software wie INVARIS, Engage-One-Plattform, Microsoft Office und
anspruchsvolle Fachanwendungen aus unseren Dokumenten- und Output-Management Prozessen.
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Was solltst Du mitbringen?

Bei uns müssen nicht nur die fachlichen Qualifikationen stimmen. Uns ist es wichtig, dass es auch menschlich
passt. Denn wir sind ein kollegiales Unternehmen. Bewirb Dich also auch gerne, wenn Du nicht alle Fähigkeiten
mitbringst. Daran können wir gemeinsam arbeiten.

Ein (Fach-) Hochschulstudium (z. B. Informatik, Wirtschaftsinformatik, Betriebswirtschaft) oder eine
vergleichbare Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung
Grundlegende Programmierkenntnisse
Erfahrung mit Dokumentenmanagementsystemen
Gute Kenntnisse in der Microsoft Office-Produktsuite
Kenntnisse von ERP-Systemen und Datenbankstrukturen
IT-Affinität

Was bieten wir Dir?

Unsere Kultur

Wir sind ein modernes, buntes und kollegiales IT-Unternehmen.
Wir fördern deine Stärken.
Wir übernehmen Verantwortung für unsere Produkte und Dienstleistungen.
Wir leben Vereinbarkeit von Familie & Beruf.
Wir gehen gerne arbeiten, nehmen uns aber genauso gerne Zeit für alles, was auch noch wichtig ist.

Unsere Leistungen

Flexible Arbeitszeitgestaltung und Home-Office
Bezuschussung bei der Kinderbetreuung und Betreuungsraum
Betriebliche Altersvorsorge
Fachliche und persönliche Weiterbildung
Moderne Büros direkt am Phoenix See
Ergonomische Arbeitsplätze
Mitgliedschaft in Fitnessstudio und Laufgruppe
Obst und Getränke

Wir freuen uns, Dich kennenzulernen! Du auch? Dann bewirb Dich online über den Button „Jetzt bewerben“. Bitte
kontaktiere für Rückfragen unser HR-Management unter karriere@gfi.ihk.de.


