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28.04.2023 - IHK Ostwürttemberg

Mitarbeiter (m/w/d) für den Geschäftsbereich Recht I
International

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 31.05.2023

 Einsatzorte: Heidenheim

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.ostwuerttemberg.ihk.de/jobposting/eb140fe79cbac201e7d7cc5b3b09baf23a9372090?ref=homepage

Als starkes Unternehmensnetzwerk der Region vertritt die IHK Ostwürttemberg das Gesamtinteresse ihrer rund
28.000 Mitgliedsunternehmen aus den Landkreisen Heidenheim und Ostalb. Wir verstehen uns als moderner und
kundenorientierter Dienstleister für die regionale Wirtschaft und als Sprachrohr der Interessen der Unternehmen
Ostwürttembergs.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen Mitarbeiter (m/w/d) für den Geschäftsbereich Recht I
International

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Bearbeitung gewerberechtlicher Erlaubnisverfahren in den Bereichen Versicherungsvermittler,
Finanzanlagenvermittler, Makler etc; insbesondere

o Prüfung von Erlaubnisanträgen, Prüfungsberichten und Weiterbildungsnachweisen
o Beratung und Betreuung der Gewerbetreibenden in Fragen zur gewerberechtlichen Erlaubniserteilung,
Registrierung sowie zu Prüfungsberichts- und Weiterbildungspflicht
Vorbereitung von öffentlichen Veranstaltungen
Arbeiten im Online-Bereich der IHK; Anlegen und Überarbeiten von Artikeln auf der Homepage
Erledigung allgemeiner Sekretariatsaufgaben
Organisatorische Betreuung von Rechts- und Sachverständigenausschuss sowie Steuerausschuss
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Was sollten Sie mitbringen?

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) oder im
kaufmännischen bzw. verwaltungswissenschaftlichen Bereich
Sie besitzen ein gutes Organisationsvermögen, arbeiten zuverlässig und selbstständig
Sie verfügen über gute MS-Office Kenntnisse und können sich in betriebsinterne Abläufe gut einfinden
Sie sind zeitlich flexibel

Was bieten wir Ihnen?

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet und eigenverantwortliches Arbeiten in einem
motivierten und dynamischen Team
Flexible Arbeitszeiten,30 Tage Urlaub und betriebliche Altersvorsorge, vielfältige Weiterbildungsangebote,
Jobrad sowie Parkplätze direkt vor dem Haus

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Ihrem frühestens möglichen Einstiegstermin
und einer Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung. Bewerbungsschluss: 31. Mai 2023 über das IHK-Bewerberportal.

Nähere Informationen zu den Aufgabengebieten und dem Arbeitsumfeld erhalten Sie von Herrn Drescher unter
07321 324-121.


