R B

08.01.2021 - IHK Osnabriick-Emsland-Grafschaft

Personlicher Referent des Hauptgeschaftsfihrers
(gn)

C’) Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit
= Befristet: Nein

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Osnabrtick

Bewerben Sie sich unter:
https://connect.guidecom.de/jobportal/ihkosna/viewAusschreibung/2021-001.html

Die IHK Osnabriick - Emsland - Grafschaft Bentheim vertritt die Interessen von rund 61 000 Mitgliedsunternehmen
in der Region. An der Schnittstelle zwischen Wirtschaft, Politik und Verwaltung setzt sie sich fur
unternehmensfreundliche Rahmenbedingungen im IHK-Bezirk ein.

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen Personlichen Referenten des Hauptgeschéftsfiihrers (gn)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Unterstlitzung und Begleitung der Arbeit des Hauptgeschaftsfihrers

® Mitwirkung in der Vor- und Nachbereitung von Sitzungen der ehrenamtlichen IHK-Gremien

¢ Koordination und Kommunikation an der Schnittstelle zwischen Hauptgeschaftsfihrer, Geschaftsfihrung
und Mitarbeiter/innen sowie zwischen der IHK und externen Partnern

® Mitwirkung bei der Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

* Mitarbeit in geschaftsbereichsiibergreifenden Projekten

® Beschaffung und Aufbereitung entscheidungsrelevanter Informationen

Was sollten Sie mitbringen?

* erfolgreich abgeschlossenes Studium, vorzugsweise der Wirtschafts- oder Sozialwissenschaften
®* moglichst erste Berufserfahrung

® gute analytische und konzeptionelle Fahigkeiten

* hohe kommunikative Kompetenz, insbesondere Uberzeugungsvermogen

® sehr gutes sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

® sicheres Auftreten, ausgepragtes politisches Gespur und idealerweise ehrenamtliche Erfahrungen
® Eigeninitiative, zeitliche Flexibilitdt und Belastbarkeit

® Interesse an digitalen Lésungen und Prozessen
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Was bhieten wir lhnen?

® interessante undabwechslungsreicheTatigkeiten in Voll- oder Teilzeit
an einem attraktiven und dynamischen Standort

® ein modernes familienfreundliches Umfeld mit digitaler Infrastruktur

¢ flexible Arbeitszeitregelungen, mobiles Arbeiten

® eine markt- und leistungsgerechte Vergitung

® sehr gute Weiterbildungsmaoglichkeiten

® petriebliche Gesundheitsforderung

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige Online-Bewerbung!

https://connect.guidecom.de/jobportal/ihkosnalviewAusschreibung/2021-001.html

Ihre Ansprechpartnerin ist Vera Schneider, Tel.: 0541 353-511.

Industrie- und Handelskammer Osnabriick- Emsland - Grafschaft Bentheim
Geschaftsbereich Zentrale Dienste

Vera Schneider

Neuer Graben 38

49074 Osnabrick
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