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16.10.2019 -

Beratung , Passgenaue Besetzung“ (m/w/d) im
Geschaftsbereich , Aus- und Weiterbildung“
C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit ] Wochenstunden: 40 Wochenstunden Stunden

=l Befristet: Ja &I Bewerbungsfrist: 16.11.2019
Gewinschter Eintrittstermin: 01.01.2020

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@ihk-luebeck.de

Die Industrie- und Handelskammer zu Lubeck ist die Interessensvertretung der Wirtschaft in der stark wachsenden
HanseBelt Region zwischen Ostsee und Hamburg. Wir betreuen ca. 65.000 Mitgliedsunternehmen und engagieren
uns gemeinsam fiir die erfolgreiche Zukunft unserer Region.

Sie erbringen Beratungsleistungen und UnterstiitzungsmaRnahmen fiir die Besetzung der zahlreichen freien
Lehrstellen mit Jugendlichen und jungen Erwachsenen ohne Fllchtlingsstatus. Es handelt sich um eine fur 12
Monate befristete Tatigkeit in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Sie besuchen und beraten die Mitgliedsunternehmen und ermitteln den betrieblichen Bedarf an
Auszubildenden;

® Sie erstellen in Zusammenarbeit mit den Unternehmen Anforderungs- und Stellenprofile fir die zu
besetzenden Ausbildungsstellen;

® Sie suchen in Schulen, auf Messen oder im Netz nach geeigneten Kandidaten;

® Sie sichten Bewerbungsunterlagen;

* Sie treffen eine Vorauswahl geeigneter Bewerber*innen und unterbreiten den Unternehmen passgenaue
Vorschlage;

® Sie kooperieren bei der Suche nach geeigneten Bewerber*innen mit zahlreichen anderen regionalen und
Uberregionalen Akteuren;

® Sie arbeiten mit unserem digitalen Verwaltungssystem EVA,;

® Sie organisieren und nehmen an diversen Veranstaltungen teil.
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Was sollten Sie mitbringen?

® Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische oder gewerbliche Berufsausbildung mit
abgeschlossener Aufstiegsfortbildung bzw. ein entsprechendes Studium;

® |dealerweise haben Sie Berufserfahrungen in der Beratung im Bereich der Aus- und Weiterbildung oder
besitzen ein ausgepragtes Interesse an einer Tatigkeit im Bereich der beruflichen Bildung;

® |hr Planungs-, Koordinierungs- und Informationsmanagement ist sehr gut ausgepragt;

® Sie haben Organisationstalent und besitzen ein hohes MaR an Einsatzbereitschaft;

® Sie sind netzwerkaffin und sind es gewohnt, zuverlassig und eigenstandig zu arbeiten;

® Sie verfligen Uber eine ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und haben Freude am Umgang mit
Menschen;

* |hr Umgang mit MS Office-Anwendungen ist sicher;

® Sie besitzen den Fuhrerschein der Klasse B.

Was bieten wir lhnen?

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem engagierten Team mit
flexiblen Arbeitszeiten, moderner Arbeitsumgebung und umfangreichen Weiterbildungsmaoglichkeiten. Die
Vereinbarkeit von Familie und Beruf unterstiitzen wir durch eine Kinder-Notfallbetreuung sowie eine
Seniorenassistenz. Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des
Gleichstellungsgesetzes werden beachtet. Im Rahmen der beruflichen Gleichstellung von Frauen und Mannern ist
die Wahrnehmung der Aufgaben durch zwei Teilzeitstellen grundsétzlich mdoglich.

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefahige Bewerbung — bitte per E-Mail bis zum 16. November 2019 mit Angabe
Ihres frihesten Einstellungstermins und lhrer Gehaltsvorstellung in einem pdf-Dokument an: Industrie- und
Handelskammer zu Liibeck, Grita Pohl, E-Mail: bewerbung@ihk-luebeck.de, Stichwort ,Passgenaue Besetzung”.
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