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Projektreferenten (w/m/d) im Bereich
Veranstaltungsmanagement

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 30.04.2020

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Berlin

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.dihk.de/Projektreferent-wmd-im-Bereich-Veranstaltungsmanagement-In-de-j541.html

Als 100-prozentige Tochter des Deutschen Industrie- und Handelskammertages e. V. (DIHK) verantwortet die
DIHK Service GmbH Projekte an der Schnittstelle zwischen Politik und Wirtschaft.

Zur Unterstützung unseres Teams im Rahmen des Projektes „Innovationsbüro Fachkräfte für die Region“ in der
DIHK Service GmbH in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Projektreferenten (w/m/d) im
Bereich Veranstaltungsmanagement in Vollzeit. Die Stelle ist auf die Projektlaufzeit bis zum 31. Dezember 2020
befristet. Das Innovationsbüro ist ein Projekt des Bundesministeriums für Arbeit und Soziales, das bei der DIHK
Service GmbH angesiedelt ist. Sein Ziel ist es, regionale Netzwerke und deren Projekte zur Fachkräftesicherung
zu identifizieren, zu unterstützen und zu professionalisieren. In diesem Rahmen arbeitet das Innovationsbüro mit
Akteuren wie Kammern, Arbeitsagenturen, Verbänden, Bildungsinstitutionen, Kommunen, Gewerkschaften und
Unternehmen zusammen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie treten in Kontakt mit unseren Kooperationspartnern und entwickeln das Netzwerkmanagement weiter.
Die Konzeption und Organisation moderner Veranstaltungs- und Workshop-Formate gehört zu Ihren
Kernaufgaben.
Sie betreuen eigenständig Veranstaltungen, sichern einen reibungslosen Ablauf vor Ort innerhalb ganz
Deutschlands und übernehmen die Nachbereitung.
Die Referentenakquise und -betreuung sowie eine zielgruppenorientierte Programmplanung gehört ebenfalls
zu Ihrem Aufgabengebiet.
Sie präsentieren das Innovationsbüros auf Veranstaltungen.
Sie sind verantwortlich für die Beauftragung und Steuerung von externen Dienstleistern.
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Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium im Bereich Medien-, Kommunikations- oder
Wirtschaftswissenschaften mit Schwerpunkt Marketing oder Event-Management.
Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung in der Planung, Organisation und Durchführung von
veranstaltungsunterschiedlicher Größe sowie in der Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern.
Von Vorteil sind Erfahrungen in Kammern, Verbänden oder in einem unternehmerischen Umfeld sowie in
der Zusammenarbeit mit Ministerien auf Bundes- oder Landesebene.
Sie sind geübt in der redaktionellen Textarbeit sowie der Moderation von Veranstaltungen.
Idealerweise verfügen Sie über berufliche Erfahrungen auf den Gebieten Projekt- und
Netzwerkmanagement.
Darüber hinaus verfügen Sie über eine schnelle Auffassungsgabe und sind mit den gängigen
MS-Office-Programmen vertraut.

Was bieten wir Ihnen?

Sie erwartet eine abwechslungsreiche und interessante Position in einer teamorientierten, freundlichen
Arbeitsatmosphäre und flache Hierarchien. Darüber hinaus legen wir großen Wert auf Familienfreundlichkeit und
eine ausgewogene Balance zwischen Arbeits- und Privatleben.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung.

Besuchen Sie uns auf unserer Homepage www.dihk.de

http://www.dihk.de/

