
1Erstellt: 23.04.2024 auf https://karriere.ihk.de

21.12.2021 - IHK Ulm

Assistent (m/w/d) für die Abteilungen Standortpolitik
und Umwelt

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Bewerbungsfrist: 26.01.2022

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Ulm

Bewerben Sie sich unter:

https://karriere.ulm.ihk.de/Assistent-mwd-fuer-die-Abteilungen-Standortpolitik-und-Umw-de-j84.html

Die IHK Ulm ist eine Selbstverwaltungseinrichtung der regionalen Wirtschaft in den Landkreisen Alb-Donau und
Biberach sowie im Stadtkreis Ulm. Wir sind erster Ansprechpartner in allen Wirtschaftsfragen.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Assistent (m/w/d) für die Abteilungen Standortpolitik und Umwelt
in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Unterstützung des Abteilungsteams im administrativen und organisatorischen Bereich (z.B. bei
Veranstaltungen)
Erledigung aller in diesem Zusammenhang anfallenden Sekretariatsaufgaben
Selbstständige Aufbereitung von Informationen und Präsentationen sowie Newslettern, Einstellen und Pflege
von Artikeln für die Internetseite
Selbstständige Übernahme von Teilprojekten

Was sollten Sie mitbringen?

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
Engagement, Selbstständigkeit und Organisationsgeschick
Freude am Umgang mit Menschen und Dienstleistungsorientierung
Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise
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Was bieten wir Ihnen?

Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, die Freiräume bietet und Eigenverantwortung betont
Ein attraktives Arbeitsumfeld mit engagierten Kolleginnen und Kollegen
Ein flexibles Arbeitszeitmodell und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten
Zuschüsse für den ÖPNV und Essenszuschuss
Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements und zahlreiche Mitarbeiterevents

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung bis spätestens 26. Januar 2022 über unser .Jobportal

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte Jonas Pürckhauer unter 0731/173-169 oder puerckhauer@ulm.ihk.de.

Lernen Sie uns kennen: karriere.ulm.ihk.de
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