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19.06.2019 -

Berater Prüfungswesen (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 28.06.2019

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Bewerben Sie sich unter:

https://www.wuerzburg.ihk.de/ueber-uns/stellenangebote.html

Die IHK Würzburg-Schweinfurt ist eine öffentlich-rechtliche Körperschaft und Partner für 77.000 Unternehmen aus
Industrie, Handel und Dienstleistungen in der Region Mainfranken. Wir sind Schnittstelle zu Politik und Verwaltung
und in unserer Arbeit spiegelt sich das Gesamtinteresse der regionalen Wirtschaft wider.

Für unsere Berufsausbildung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit (40 Std./Woche) einen Berater
Prüfungswesen (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie informieren Auszubildende, Ausbilder und Prüfer über die Rahmenbedingungen von Zwischen- und
Abschlussprüfungen.
Sie sind hilfsbereit und treten selbstbewusst auf.
Sie organisieren die Durchführung von Zwischen- und Abschlussprüfungen, überwachen die Einhaltung der
vorgegebenen rechtlichen Rahmenbedingungen vor Ort und beraten diesbezüglich Prüfer.
Sie arbeiten selbständig und behalten auch unter Termindruck den Überblick.
Sie erstellen Bescheide und Zeugnisse sowie Statistiken und Übersichten zu Prüfungsausschüssen und
-ergebnissen.
Sie sind rechtssicher und arbeiten sehr gründlich.
Sie unterstützen bei der Umstellung auf digitale Prozesse und dem Aufbau eines digitalen Bildungsportales.
Sie sind offen und haben Spaß daran, Neues auszuprobieren.

Was sollten Sie mitbringen?

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit erster Berufserfahrung
Ausbilderqualifizierung nach AEVO (kann berufsbegleitend absolviert werden)
Sicherer Umgang mit MS Office und IT-Affinität für unsere hauseigenen EDV-Systeme
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Was bieten wir Ihnen?

Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet mit Option auf Übernahme in eine unbefristete Beschäftigung.

Wir bieten Ihnen einen interessanten Arbeitsplatz in einem motivierten und freundlichen Team.

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 28.06.2019 über unser Online-Portal unter 
.https://www.wuerzburg.ihk.de/ueber-uns/stellenangebote.html
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