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20.06.2022 - IHK Ostwiirttemberg

Buchhaltung/Assistenz (m/w/d)
Transformationsnetzwerk Ostwirttemberg Teilzeit
(50%) - unbefristet

D vollzeivTeilzeit: Teilzeit
= Befristet: Nein

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Heidenheim

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.ostwuerttemberg.ihk.de/jobposting/7f24cbh5eeed8a00cc941be357110ed22b354

Die IHK Ostwirttemberg koordiniert das neu zu griindende Transformationsnetzwerk Ostwirttemberg. Weitere
Partner sind die Wirtschaftsférderungsgesellschaft Ostwirttemberg, das Bildungswerk der
baden-wirttembergischen Wirtschaft und die IG Metall. Unser Ziel: Wir unterstiitzen Unternehmen, Beschatftigte
und die Politik bei den Herausforderungen der 6kologischen und digitalen Transformation in der Region
Ostwirttemberg. Werden Sie Teil unseres Transformations-Teams Ostwirttemberg, angebunden an die
leistungsstarken Strukturen der vier Partner und damit Teil der Offensive ,Zukunft Ostwlrttemberg”.

Wir suchen zum néchstmdéglichen Zeitpunkt Buchhaltung/Assistenz (m/w/d) Transformationsnetzwerk
Ostwirttemberg Teilzeit (50%) - unbefristet

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Sie verantworten die Bereiche Debitoren-, Kreditoren-Buchhaltung fur das Projekt ,Transformationsnetzwerk
Ostwiurttemberg"

® Sie koordinieren den Zahlungsverkehr und verantworten die Einhaltung des Projektbudgets

® Sie erstellen in Zusammenarbeit mit dem Fordermittelgeber und der Projektleitung die Mittelabrufe,
Zwischenbescheide und Endabrechnung.

® Sie sind verantwortlich fir die Einhaltung der vergaberechtlichen Bestimmungen und beraten alle
Projektpartner im engen Austausch mit dem Férdermittelgeber

® Sie sind formeller Ansprechpartner bei Priifungen durch den Foérdermittelgeber

® Sie unterstitzen das Team bei Assistenzaufgaben, der Vorbereitung von Veranstaltungen
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Was sollten Sie mitbringen?

® Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit Bezug zum oder einschlagiger
Berufserfahrung im Rechnungswesen

® Von Vorteil sind Kenntnisse im Vergaberecht

® Sie haben ein ausgepragtes Zahlenverstandnis und denken betriebswirtschaftlich

® Sie arbeiten selbstandig und strukturiert und arbeiten gerne im Team

® Sie verfligen Uber sehr gute MS-Office Kenntnisse, der Umgang mit unternehmensspezifischer Software fallt
Ihnen leicht. Sie haben einen Fuhrerschein Klasse B

Was bieten wir lhnen?

® Arbeiten in einem motivierten und dynamischen Team

Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten im Rahmen der betrieblichen Regelungen
Moglichkeiten zur Weiterbildung

30 Tage Jahresurlaub

Interessiert?

Dann freuen wir uns wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung mit lhrem friilhestens moéglichen Einstiegstermin
und einer Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung. Bewerbungsschluss: 30. Juni 2022 Uiber das IHK-Bewerberportal.

Fur fachliche Fragen zur Stelle: Lisa Huurdeman, stellv. Projektleiterin Transformationsnetzwerk Ostwirttemberg,
huurdeman@ostwuerttemberg.ihk.de, Tel.: 07321-324-258
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