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14.06.2022 - IHK Magdeburg

Sachbearbeiter Priafungswesen (m/w/d) fur die IHK
Magdeburg

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden

=l Befristet: Ja T Bewerbungsfrist: 24.06.2022

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Magdeburg

Bewerben Sie sich unter:

sporleder@magdeburg.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Magdeburg betreut als serviceorientierte Selbstverwaltungskorperschaft des
offentlichen Rechts ca. 52.000 Mitgliedsunternehmen und nimmt das Gesamtinteresse der ihr zugehorigen

Unternehmen wabhr.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit einen Sachbearbeiter Prifungswesen (m/w/d) (40
Std./Woche) mit dem Dienstsitz in Magdeburg.
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Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihr Aufgabenbereich ist vielfaltig:

- Vorbereitung der Berufung und Betreuung von Prifungsausschissen

- Vorbereitung, Planung, Durchfiihrung und Nachbereitung der Priifungen
- Gebilhrenbearbeitung sowie Kalkulation von Gebiihren / Entgelten
- eigenverantwortliche Organisation der Prifungen

- Planung und Kontrolle der Kosten pro Projekt bzw. Kostentrager

- Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen zur Ehrung der bestenPriifungsabsolventen und
langjahrigen Prufern

- Organisation der Priiferschulungen
- Mitarbeit in Arbeitskreisen und Arbeitsgruppen fur den GeschaftsbereichBerufshildung

- Aktualisierung, Pflege und Verwaltung der IHK-24 Plattform mit Hilfe desRedaktionssystems
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Was sollten Sie mitbringen?

lhr fachliches Profil:

- abgeschlossene kaufmannische Berufsaushildung oder Abschluss in einem Verwaltungsberuf
- erweiterte EDV-Kenntnisse in allen fir die Tatigkeit erforderlichen Softwareanwendungen

- Kenntnisse in der Berufshildung

- Berufserfahrung

- Koordinierung von Verwaltungsablaufen

Ihr personliches Profil:

- ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

- sicheres, gewandtes Auftreten

- selbsténdige Arbeitsweise

- fachiibergreifendes Denken und Handeln
- Bereitschaft zur Arbeit im Team

- Bereitschaft zur Weiterqualifizierung

- Fihrerschein Klasse B

Was bieten wir Ihnen?
Unser Angebot an Sie:

- Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, die Eigenverantwortung und Engagement betont
- Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen und Raum fiir innovative Ideen

- Flexible Arbeitszeiten und eine kollegiale Arbeitsatmosphére
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Die Aufgabe reizt Sie? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Senden Sie diese bis zum
24.06.2022 bevorzugt elektronisch an: sporleder@magdeburg.ihk.de

oder an: Industrie- und Handelskammer Magdeburg, Frau Angela Sporleder, Alter Markt 8, 39104 Magdeburg
Datenschutzhinweis:

Die IHK Magdeburg erhebt und verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit der
Ausschreibung ausschlieR3lich zum Zweck des Bewerbungsverfahrens. Die personenbezogenen Daten sind fir die
Abwicklung des Bewerbungsverfahrens erforderlich und werden fiir die Zeit des Verfahrens und der sich an die
Einstellung anschlieRende Probezeit gespeichert. Sie haben das Recht auf Auskunft tiber die von lhnen
gespeicherten Daten, bzw. das Recht zur Berichtigung, Léschung und Einschrankung der Verarbeitung Ihrer Daten
sowie ein Widerspruchsrecht und ein Recht auf Dateniibertragbarkeit, sofern rechtliche Vorschriften dem nicht
entgegenstehen. Hier reicht eine Nachricht an: sporleder@magdeburg.ihk.de oder ein Anruf unter 0391-5693-177.
Zudem haben Sie ein Beschwerderecht gegeniiber dem Landesbeauftragten fir den Datenschutz Sachsen-Anhalt.
Eine Weitergabe der Daten an Dritte auf3erhalb des 0.g. Zwecks erfolgt nicht. Die Datenschutzbeauftragte Frau
Mischok ist unter mischok@magdeburg.ihk.de zu erreichen.
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