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20.06.2022 - IHK Region Stuttgart

Sachbearbeiter (m/w/d) Prüfungsorganisation im
Bereich Weiterbildung

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Nürtingen

Bewerben Sie sich unter:

https://www.karriere.stuttgart.ihk.de/Sachbearbeiter-mwd-Pruefungsorganisation-im-Bereich-Weiter-de-j304.html?sid=c0278296049db363042ae6fd838a2967

Die IHK Region Stuttgart vertritt die Interessen von rund 160.000 Unternehmen in der Region. Wir unterstützen
unsere Mitglieder und Kunden mit vielfältigen Informations- und Beratungsleistungen sowie Bildungsangeboten.
Engagierte und qualifizierte Mitarbeiter (m/w/d) sind dabei unser wichtigstes Potenzial.

Innerhalb der Bezirkskammer Esslingen-Nürtingen suchen wir für den Standort Nürtingen zum nächstmöglichen
Zeitpunkt einen Sachbearbeiter als Prüfungskoordinator (m/w/d) im Bereich Weiterbildung.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Organisation von schriftlichen und mündlichen Prüfungen im Fortbildungsbereich
Betreuung, Gewinnung und Entschädigung der ehrenamtlichen Prüfungsausschüsse
Beratung von Prüfungsinteressenten, Bildungseinrichtungen und Unternehmen zu
IHK-Fortbildungsprüfungen und -lehrgängen
Mitwirkung/Mitgestaltung bei der Einführung neuer IT-Anwendungen
Mitwirkung bei der weiterbildungspolitischen Netzwerkarbeit (z. B. im Fachkräftebündnis)
Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen im Bereich Berufsbildung

Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung und Berufserfahrung
Idealerweise Fortbildungsabschluss im kaufmännischen Bereich und Erfahrung im Bildungswesen oder
vergleichbare Qualifikation
Freude am strukturierten Organisieren von Prüfungen
Sehr zuverlässige, selbstständige Arbeitsweise
Kontakt- und Teamfähigkeit sowie eine sichere Kommunikation im Umgang mit unterschiedlichsten
Ansprechpartnern
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Was bieten wir Ihnen?

Eine vielseitige verantwortungsvolle Aufgabe mit interessanten Weiterentwicklungsmöglichkeiten
Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten und in zentraler Lage
Die Möglichkeit der Mobilarbeit
Ein Betriebsklima, das geprägt ist von gegenseitiger Wertschätzung
Gestaltungsmöglichkeiten und viel Raum für Eigeninitiative
Gute Sozialleistungen

Weiterbildungskoordinator Die Stelle passt zu Ihnen? Dann bewerben Sie sich jetzt! Schwerbehinderte
Bewerber(m/w/d) werden bei entsprechender Eignung mit Vorrang berücksichtigt.
Für Rückfragen steht Ihnen Heike Loipfinger gerne zur Verfügung.
Telefon: 0711.2005-1220


