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Finanzbuchhalter (w/m/d)

C’) Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit
= Befristet: Nein &I Bewerbungsfrist: 02.06.2023

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Bonn

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.dihk.de/finanzbuchhalter-wmd-de-j1011.html

Die DIHK-Gesellschatt fiir berufliche Bildung — Organisation zur Férderung der IHK-Weiterbildung gGmbH - ist eine
100%ige Tochtergesellschaft der Deutschen Industrie- und Handelskammer (DIHK) mit Sitz in Bonn. Wir
entwickeln Produkte und Dienstleistungen fir die Berufliche Bildung mit Experten aus der Praxis fiir die
Allgemeinheit und die Wirtschatft.

Zur Verstarkung unseres Teams in Bonn suchen wir unbefristet in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Std./Woche) einen
Finanzbuchhalter (w/m/d). Als Mitarbeiter (w/m/d) in der DIHK-Bildungs-gGmbH gehdren Sie zu einem starken,
innovativen Team in einer modernen, digital aufgestellten Organisation.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Kontieren, Prifen und Verbuchen laufender Geschéaftsvorfalle in der Debitoren-, Kreditoren- und
Bankbuchhaltung in Diamant

* Abstimmung der Konten und Klarung, Uberwachung der offenen Posten und das entsprechende
Mahnwesen

® Durchfiihrung von Zahlungslaufen

® Vorbereitung und Unterstitzung bei Monats- Quartals- und Jahresabschliissen

* Allgemeine Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben

® Ansprechpartner fir Kunden und Lieferanten

® Jahresmeldung Berufsgenossenschaft, Banken, Arbeitsamt u. a.

¢ Korrespondenz mit Krankenkassen, Behérden u. a.

® Reisekostenabrechnung
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Was sollten Sie mitbringen?

® Abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

® Berufserfahrung in der Buchhaltung

® Gute Kenntnisse der Buchhaltungssoftware Diamant oder DATEV

® Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, inkl. Excel

® Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein sowie hohe Eigeninitiative

® Zahlenaffinitat, zielorientierte und sorgféltige Arbeitsweise sowie analytisches Denkvermdgen
¢ Kommunikations- und Teamfahigkeit

Was bieten wir lhnen?

® Eine teamorientierte und freundliche Arbeitsatmosphére mit einer ausgewogenen Balance zwischen Arbeits-
und Privatleben

® Eine sehr gute technische Ausstattung und einen modernen Arbeitsplatz

® Klar definierte Strukturen und kurze Informationswege

* Flexible Arbeitszeitgestaltung und mobiles Arbeiten

® Eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge, vielféaltige Weiterbildungsmdoglichkeiten, ein
kostenfreies Jobticket, Jobrad-Leasing, betriebliches Gesundheitsmanagement und Mitarbeiterevents

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des friihestméglichen
Eintrittstermins Uber unser Online-Portal bis zum 2. Juni 2023.

Bei Fragen zu dieser Stelle wenden Sie sich gerne an Frau Martina Scharpenberg (Telefon: 02286205-225; Mail:
scharpenberg.martina@wb.dihk.de).

Besuchen Sie uns auch im Internet unter www.dihk-bildungs-gmbh.de
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