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10.11.2023 - IHK Mittlerer Niederrhein

Sachbearbeiter (m/w/d) für die Berufsausbildung

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 08.12.2023

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Krefeld

Bewerben Sie sich unter: 

https://karriere.ihk-krefeld.de/de/jobs/104/sachbearbeiter-mwd-fur-die-berufsausbildung-auf-ihre-bewerbung-freuen-wir-uns-bis-zum-8-dezember-2023

Die IHK Mittlerer Niederrhein ist das Netzwerk von 75.000 Unternehmen aus der Industrie, dem Handel und dem
Dienstleistungsbereich. Wir vertreten die Interessen unserer Mitglieder gegenüber der Politik und unterstützen
Unternehmen durch ein vielfältiges Dienstleistungsangebot. Als Stimme und Partner der Unternehmen ist es unser
Ziel, bessere Rahmenbedingungen für die Wirtschaft zu schaffen.

Zur Unterstützung unseres Teams im Bereich Berufliche Bildung sind wir derzeit auf der Suche nach einem
Sachbearbeiter (m/w/d) für die Berufsausbildung.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie sind verantwortlich für das Vertragsmanagement der Berufsausbildungs- sowie Umschulungsverträge.
Dazu gehören u. a. die
- Betreuung und Bearbeitung digitaler und analoger Verträge
- Beratung von Ausbildungsbetrieben zu Vertragsangelegenheiten
- rechtliche und formelle Vertragsprüfung
- Klärung von relevanten Fragestellungen zum Vertrag
- Eintragung der Verträge
- Archivierung der Verträge
Führen von Statistik und das Controlling zu den Berufsausbildungs- sowie Umschulungsverträgen

Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich und idealerweise über
Berufserfahrung im Umgang mit rechtlichen Rahmenbedingungen.

Die Akteure der Beruflichen Bildung sind Ihnen bekannt.

Sie zeichnen sich durch eine systematische Arbeitsweise und eine ausgeprägte Kommunikationsstärke aus.

Ebenso bringen Sie Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und Eigeninitiative sowie gute IT-Kenntnisse mit.
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Was bieten wir Ihnen?

Bei uns trifft effiziente Wirtschaftlichkeit auf ein zuverlässiges Arbeitsumfeld. Als attraktiver Arbeitgeber bieten wir
Ihnen einen modernen Arbeitsplatz mit der Möglichkeit, an allen drei Standorten zu arbeiten, ein flexibles
Arbeitszeitmodell bei 40 Wochenstunden sowie viele Zusatzleistungen wie z.B. ausgezeichnete
Weiterbildungsmöglichkeiten und ein engagiertes Team, in dem Sie sich mit Ihren Ideen bereichsübergreifend
einbringen und persönlich weiterentwickeln können.

Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach Maßgabe des SGB IX
besonders berücksichtigt.

Auf Ihre Online-Bewerbung unter  freuen wir uns bis zum 8. Dezemberwww.mittlerer-niederrhein.ihk.de/karriere
2023. 

Ihre Ansprechpartnerin bei der IHK Mittlerer Niederrhein: 

Britta Meyer, Telefonnummer 02151 635-308


