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01.04.2025 - IHK Hochrhein-Bodensee

Sachbearbeitung (m/w/d) Recht | Steuern im Rahmen
einer geringfügigen Beschäftigung am Sitz in

Konstanz

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 30.04.2025

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Konstanz

Bewerben Sie sich unter: 

https://bewerbung.konstanz.ihk.de/Sachbearbeitung-mwd-Recht-Steuern-de-f109.html

Die Industrie- und Handelskammer Hochrhein-Bodensee mit Sitz in Konstanz vertritt die Interessen von rund
40.000 Mitgliedsunternehmen in den Landkreisen Konstanz, Waldshut und Lörrach. Als Mittler zwischen Staat und
Wirtschaft treten wir für die Anliegen unserer Mitglieder ein und nehmen als Körperschaft des öffentlichen Rechts
gesetzliche Aufgaben wahr, die wir kundenorientiert umsetzen. Eine der wichtigsten Aufgaben ist die
grenzüberschreitende Zusammenarbeit mit den Nachbarländern Schweiz, Frankreich, Liechtenstein und
Österreich.

Im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung suchen wir ab sofort eine Sachbearbeitung (m/w/d) Recht | Steuern
an unserem Standort in Konstanz.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Unterstützung der Assistenz der Geschäftsführung Recht | Steuern in unterschiedlichen Sachgebieten wie
Sachverständigenwesen und Gewerberecht
Pflege der Datenbank
Betreuung der Homepage
Unterstützung bei der Vorbereitung des Finanz- und Steuerausschusses
Unterstützung bei Vorträgen und Veranstaltungen
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Was sollten Sie mitbringen?

Sie sind kommunikativ und arbeiten gerne im Team
Sie haben keinerlei Berührungsängste, wenn es um Auskünfte am Telefon oder per E-Mail geht 
Mit MS Office 365 sind Sie vertraut
Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse 
Sie freuen sich, unterschiedliche und neue Sachgebiete und IT-Programm kennenzulernen
Sie sind zuverlässig, eigenständig und flexibel insbesondere in Bezug auf ihre Arbeitszeit

Was bieten wir Ihnen?

Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
Persönliche und berufliche Entwicklung durch regelmäßige Weiterbildungen (Die IHK bietet vielfältige
Weiterbildungen an, die den Mitarbeitenden zur Verfügung stehen)
Einen modernen Arbeitsplatz an einem attraktiven Standort 
Gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel oder kostenfreier Tiefgaragenparkplatz
Attraktives Vergütungssystem, vermögenswirksame Leistungen sowie zusätzliche Altersversorgung

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 30. April 2025!

 

www.konstanz.ihk.de, wenn Sie vor Ihrer Bewerbung mehr über die IHK Hochrhein-Bodensee erfahren möchten.

 

+49 (7531) 2860-155, wenn Sie erste Fragen gerne persönlich mit unserer Personalleiterin, Frau Barbara
Bücheler, klären möchten.

 

http://www.konstanz.ihk.de,/

