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01.04.2025 - IHK Schwaben

Sachbearbeitung (w|m|d) Beitrag

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Nein

 Einsatzorte: Augsburg

Bewerben Sie sich unter: 

https://ihk-schwaben.dvinci-hr.com/de/jobs/60261/intro

Die Industrie- und Handelskammer Schwaben (Körperschaft des öffentlichen Rechts) ist die Repräsentantin von
über 140.000 Mitgliedsunternehmen in Bayerisch-Schwaben.

Für unser Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Sachbearbeitung (w|m|d) Beitrag.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie führen die Beitragsveranlagung und Mahnung der zugeordneten Mitgliedsunternehmen durch
Sie sind Ansprechpartner für unseren Mitgliedsunternehmen zu allen beitragsrelevanten Fragen 
Sie bearbeiten den entstehenden Schriftverkehr sowie die systemgenerierten Aufgaben und
Plausibilitätsprüfungen
Sie kommunizieren mit Steuerberatern und Finanzämtern hinsichtlich der Prüfung der IHK-Zugehörigkeit und
Beitragspflicht der Mitglieder
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Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung ergänzt durch eine Aufstiegsfortbildung
und besitzen bereits ein fundiertes Wissen im Steuer- und Gesellschaftsrecht
Durch Ihre mehrjährige Berufserfahrung bringen Sie eine ausgeprägte Organisationsfähigkeit und
strukturierte Arbeitsweise mit
Ihr Auftreten am Telefon und im persönlichen Gespräch mit Kunden besticht durch Freundlichkeit und
Serviceorientierung, was sich auch in Ihrer schriftlichen Ausdrucksweise widerspiegelt.
Sie hinterfragen Prozesse und verspüren einen starken Drang diese zu verbessern.
Sie sind ein Teamplayer und bevorzugen eine lösungsorientierte Zusammenarbeit sowohl im eigenen Team
als auch abteilungsübergreifend.
Sie besitzen eine hohe Einsatzbereitschaft und arbeiten auch unter Belastung sehr gewissenhaft.

Wenn Sie sich von dieser Herausforderung angesprochen fühlen, freuen wir uns sehr über Ihre aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins.


